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Vrz osnova na ~len 17 od Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor (Slu`ben vesnik na Republika
Makedonija broj 27/2014 i 199/2014) i ~len 59 od Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Ma{inskiot fakultet vo Skopje vo sostav na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje
(Univerzitetski glasnik na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje, broj 113/2009 i 282/2014),
Dekanatskata uprava na Ma{inskiot fakultet vo Skopje, na sednicata odr`ana na 13 noemvri 2015 godina,
donese

P R A V I L N I K
za vnatre{nata organizacija na

Ma{inskiot fakultet vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje

I. Osnovni odredbi
^len 1

So ovoj Pravilnik se utvrduvaat vidot i
brojot na organizaciskite edinici, delokrugot na
rabota na organizaciskite edinici i na~inite i
formite na rakovodewe so delokrugot na rabota na
Ma{inskiot fakultet vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje (vo
natamo{niot tekst: Fakultetot), vo soglasnost so
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto
na Fakultetot.

^len 2
Grafi~kiot prikaz na vnatre{nata

organizacija na Fakultetot (organogram) e
sostaven del na ovoj Pravilnik.

II. Organizaciski edinici
^len 3

Za ostvaruvawe na svojata
visokoobrazovna, nau~noistra`uva~ka i
primenuva~ka, odnosno aplikativna visokostru~na
dejnost vo oblasta na ma{instvoto i drugi so nego
povrzani nastavno-nau~ni, istra`uva~ki i stru~ni
oblasti, Fakultetot gi organizira slednive
organizaciski edinici:

- nastavno-nau~ni organizaciski edinici;
- Stru~na i administrativna slu`ba;
- Kompjuterski centar.

A. Nastavno-nau~ni organizaciski edinici

Vid i broj na nastavno-nau~ni organizaciski
edinici
^len 4

Na Fakultetot, kako osnovni vnatre{ni
nastavno-nau~ni organizaciski edinici, se
organiziraat:

- Instituti;
- Oddel.

Vo ramkite na institutite se formiraat i
funkcioniraat organizaciski celini - katedri i
laboratorii.

Vo ramkite na Oddelot se formiraat i
funkcioniraat organizaciski celini - katedri.

Fakultetot mo`e da organizira i drugi
vnatre{ni organizacioni edinici vo soglasnost so
zakonot, Statutot i drugite akti na Univerzitetot.

^len 5
Institutite se formiraat na opredeleno

nau~noistra`uva~ko pole za izveduvawe
fundamentalni, razvojni i aplikativni proekti i
za izveduvawe nastavno-obrazovna dejnost povrzana
so soodvetnoto nau~noistra`uva~ko pole.

Institutot go so~inuvaat katedri koi
pripa|aat na soodvetnoto nau~noistra`uva~ko
pole.

Dejnostite i funkcijata na katedrata mo`e
da ja izveduva i institutot.

Institutot go so~inuvaat vrabotenite koi
imaat status na davateli na javni uslugi,
nastavnicite, sorabotnicite, asistentite-
doktorandi i laborantite.

Na Fakultetot se organizirani i
funkcioniraat {est instituti:

- Institut za proizvodno in`enerstvo i
menaxment;

- Institut za ma{inski konstrukcii,
mehanizacioni ma{ini i vozila;

- Institut za termi~ko in`enerstvo;
- Institut za hidrauli~no in`enerstvo i

avtomatika;
- Institut za zavaruvawe i zavareni

konstrukcii;
- Institut za mehanika.

^len 6
Oddelot se formira zaradi neophodno

povrzuvawe na nau~nite oblasti, naso~uvawe i
usoglasuvawe na nastavno-obrazovnata i so nea
povrzanata nau~noistra`uva~ka dejnost, kako i
zaradi razvivawe na nau~nite disciplini i struki
od tie oblasti.

Oddelot go so~inuvaat vrabotenite koi
imaat status na davateli na javni uslugi,
nastavnicite, sorabotnicite i asistentite-
doktorandi.

Na Fakultetot e organiziran i
funkcionira eden oddel - Oddel za matematika i
informatika.
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^len 7
Katedrite se formiraat i funkcioniraat

vo ramkite na institutite i Oddelot za nastavni
predmeti od ista ili od srodna nau~na oblast, so
cel usoglasuvawe i razvivawe na nastavno-
obrazovnata, nau~noistra`uva~kata, primenu-
va~kata, odnosno aplikativnata dejnost.

Laboratoriite se formiraat i
funkcioniraat vo ramkite na institutite za
prakti~no izveduvawe na nastavno-obrazovnata,
nau~noistra`uva~kata i primenuva~kata, odnosno
aplikativnata rabota.

^len 8
Vo vr{eweto na primenuva~kata, odnosno

aplikativnata visokostru~na dejnost vo oblasta na
ma{instvoto i drugi so nego povrzani nastavno-
nau~ni, istra`uva~ki i stru~ni oblasti, vo
institutite funkcioniraat i akreditirani
laboratorii, inspekciski i sertifikacioni tela
koi dejstvuvaat vo zakonski regulirani dejnosti.

Delokrug na rabota na nastavno-nau~nite
organizaciski edinici

^len 9
Institutite i Oddelot:

- organiziraat i ostvaruvaat nastavno-
obrazovna, nau~noistra`uva~ka i primenu-
va~ka, odnosno aplikativna dejnost;

- u~estvuvaat pri izrabotkata na programite
za nau~noistra`uva~kata i nastavno-
obrazovnata rabota na Fakultetot;

- se gri`at za stru~noto i za nau~noto
usovr{uvawe na nastavnicite i
sorabotnicite i u~estvuvaat vo
sozdavaweto na nau~en podmladok;

- se gri`at za razvojot na nau~nite
disciplini i struki;

- gi razgleduvaat pra{awata i problemite
koi nastanuvaat pri realiziraweto na
studiskite programi, ja naso~uvaat i ja
usoglasuvaat visokoobrazovnata,
nau~noistra`uva~kata, primenuva~kata,
odnosno aplikativnata rabota;

- se gri`at za prenesuvawe na
nau~noistra`uva~kite dostignuvawa i
novite znaewa vo nastavno-obrazovniot
proces i za nivno vklu~uvawe vo studiskite
programi vo trite ciklusi na studii;

- razvivaat sovremeni pedago{ki metodi;
- predlagaat temi za site organizirani

ciklusi na visokoto obrazovanie;
- predlagaat u~ebnici, u~ebni pomagala i

stru~na literatura;
- predlagaat ~lenovi na recenzentski

komisii;
- go pottiknuvaat vklu~uvaweto na

studentite vo nau~noistra`uva~kata
rabota;

- izveduvaat stru~ni, sovetuva~ki i drugi
primenuva~ki, odnosno aplikativni uslugi;

- gi prou~uvaat mo`nostite i formite na
prenesuvawe na nau~noistra`uva~kite
rezultati vo praktikata;

- vr{at i drugi raboti soglasno so aktite na
Univerzitetot i Fakultetot.

B. Stru~na i administrativna slu`ba
Vid i broj na organizaciski edinici vo Stru~nata

i administrativna slu`ba
^len 10

Na Fakultetot, vo ramkite na Stru~nata i
administrativna slu`ba se organiziraat
organizaciski edinici - oddelenija, i toa:

- Oddelenie za pravni i op{ti raboti;
- Oddelenie za finansisko,

smetkovodstveno i materijalno rabotewe;
- Oddelenie za studentski pra{awa.

^len 11
Stru~nata i administrativna slu`ba vr{i

stru~ni, administrativni, pravni, tehni~ki i op{ti
raboti za potrebite na nastavno-obrazovnata,
nau~noistra`uva~kata i primenuva~kata, odnosno
aplikativnata visokostru~na dejnost na
Fakultetot, kako del od integriranata Stru~na i
administrativna slu`ba na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje (vo ponatamo{niot
tekst: Univerzitetot).

Stru~nata i administrativna slu`ba ja
so~inuvaat vrabotenite koi imaat status na
administrativni slu`benici, rasporedeni vo
oddelenijata spored vidot na administrativnata
rabota koja ja vr{at, kako i vrabotenite koi imaat
status na pomo{no-tehni~ki lica, organizaciono i
funkcionalno postaveni, odnosno rasporedeni vo
Oddelenieto za pravni i op{ti raboti.

Delokrug na rabota na organizaciskite edinici
vo Stru~nata i administrativna slu`ba

^len 12
Vo Oddelenieto za pravni i op{ti raboti

se vr{i podgotvuvawe na materijali za sednicite na
organite na Fakultetot i nivnite pomo{ni tela,
sledewe i primena na zakonite, podzakonskite akti
i drugite propisi, izgotvuvawe na pravni i
normativni akti vo nadle`nost na organite na
Fakultetot, upravuvawe so ~ove~kite resursi,
organizirawe priem, ekspedicija i dostavuvawe na
po{tata i arhivirawe na dokumentite, za{tita i
odr`uvawe na imotot, odr`uvawe na higienata i
tehni~kata ispravnost na instalaciite vo delovnite
prostorii i dvornoto mesto i drugi pravni, op{ti i
tehni~ki raboti povrzani so delokrugot na rabotata
na Oddelenieto.
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^len 13
Vo Oddelenieto za finansisko,

smetkovodstveno i materijalno rabotewe se vr{at
rabotite neposredno povrzani so podgotvuvaweto,
izmenuvaweto i realizacijata na buxetot na
Fakultetot, podgotovkata, priemot i kontrolata
na smetkovodstvenata dokumentacija,
evidentiraweto na smetkovodstvenata
dokumentacija, sledeweto na prihodite i rashodite,
upravuvaweto so sredstvata, blagajni~koto
rabotewe, presmetkata na plati i drugi finansiski
i smetkovodstveni raboti povrzani so delokrugot na
rabotata na Oddelenieto.

^len 14
Vo Oddelenieto za studentski pra{awa se

vr{i sproveduvawe na postapkata za zapi{uvawe
studenti i za formirawe, vodewe i ~uvawe na
dosiejata na studentite, zapi{uvawe i zaverka na
semestrite vo indeksot na studentite na site
ciklusi na studii, formirawe i vodewe na
elektronski dosieja na studentite, vodewe mati~ni
knigi na zapi{ani i glavni knigi na diplomirani
studenti, sproveduvawe na pravilata za studirawe
i na studiskite programi, izgotvuvawe potvrdi,
uverenija, diplomi i drugi ispravi na studentite,
izgotvuvawe poedine~ni akti pri odlu~uvawe po
barawa na studentite, izgotvuvawe statisti~ki
izve{tai, analizi i pregledi za potrebite na
Univerzitetot, Fakultetot i na nadle`nite
dr`avni organi i ustanovi, sproveduvawe na
odlukite na organite na Fakultetot koi se
odnesuvaat na pravilata na studirawe, davawe
stru~na pomo{, pojasnuvawa i administrativna
podr{ka na nastavno-nau~nite kolegiumi na
studiskite programi na vtor ciklus magisterski
studiii i na sovetite i rakovoditelite na
studiskite programi na tret ciklus - doktorski
studii, administrativna podr{ka na javnite
odbrani na magisterskite raboti i na doktorskite
disertacii, koordinirawe na aktivnostite na tret
ciklus - doktorski studi so [kolata za doktorski
studii na Univerzitetot, gi vr{i rabotite vo vrska
so obvrskite na Fakultetot za sproveduvawe na
EKTS, implementacija na pravilata za EKTS,
sproveduvawe na postapkite za mobilnost na
studentite, ostvaruvawe sorabotka so drugite
fakulteti vo ramkite na Univerzitetot i so drugi
fakulteti vo vrska so primenata na EKTS,
koordinirawe na aktivnostite povrzani so
postapkata za ekvivalencija na predmetite na
studenti od drugi fakulteti, sorabotka so
organizacii i institucii koi dodeluvaat stipendii,
vodewe na postapkite za disciplinska odgovornost
na studentite, sledewe na propisite od delokrugot
na rabotata i uka`uvawe na nivnata primena i
drugi raboti povrzani so delokrugot na rabota na
Oddelenieto.

V.  Kompjuterski centar
^len 15

Na Fakultetot se organizira i
funkcionira Kompjuterski centar, koj dejstvuva vo
oblasta na primenata na informaciskata i
komunikaciskata tehnologija.

Kompjuterskiot centar, kako del od
integriraniot univerzitetski informativen
sistem, gi koordinira planiraweto, proektiraweto,
izgradbata i odr`uvaweto na informaciskata i
komunikaciskata infrastruktura na Fakultetot.

Kompjuterskiot centar go so~inuvaat
vraboteni koi imaat status na administrativni
slu`benici.

^len 16
Vo Kompjuterskiot centar se vr{i

instalacija i odr`uvawe na hardverot i softverot,
planirawe i evalulacija na izbor i nadgradba na
hardver i softver na serverskite sistemi,
mre`nite uredi i uredite za mre`na bezbednost na
Fakultetot, za{tita na kompjutersko-
informati~kiot sistem na Fakultetot, upravuvawe
na resursi na serverskite sistemi, instalirawe na
aplikacii, otvorawe na korisni~ki profili na
sistemot, razvoj i administrirawe so celokupnata
kompjuterska infrastruktura na Fakultetot,
funkcionalno ja povrzuva kompjuterskata
infrastruktura na Fakultetot so Univerzitetot
,,Sv. Kiril i Metodij”vo Skopje, ja podgotvuva
kompjuterskata oprema za izveduvawe ve`bi,
izgotvuva programi za potrebite na slu`bite i za
obrazovniot proces na Fakultetot, raboti spored
utvrdeni proceduri, kako i drugi raboti od
delokrugot na rabotata na Centarot.

III . Na~ini i formi na rakovodewe na
Fakultetot

Organi na Fakultetot
^len 17

Organi na Fakultetot se: Nastavno-nau~en
sovet, dekan i Dekanatska uprava.

Nastavno-nau~niot sovet e stru~en organ
na Fakultetot.

Dekanot e rakovoden organ. Dekanot go
zastapuva i go pretstavuva Fakultetot vo zemjata
i vo stranstvo, vo soglasnost so Statutot na
Univerzitetot i Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi i raboteweto na Fakultetot.

Dekanatskata uprava e organ na upravuvawe
na Fakultetot.

^len 18
Sostavot, nadle`nosta i na~inot na rabota

na Nastavno-nau~niot sovet i Dekanatskata uprava
se ureduvaat so zakon, Statutot na Univerzitetot
i Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto
na Fakultetot.
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Postapkata za izbor, mandatot i
nadle`nosta na dekanot se ureduvaat so zakon,
Statutot na Univerzitetot i Pravilnikot za
vnatre{nite odnosi i raboteweto na Fakultetot.

Rakovodewe so nastavno-nau~nite organizaciski
edinici
^len 19

So osnovnata nastavno-nau~na
organizaciska edinica (institut i oddel) rakovodi
rakovoditel, koj po predlog na organizaciskata
edinicata se imenuva i se razre{uva od strana na
dekanot.

Rakovoditelot se imenuva od redot na
davatelite na javni uslugi izbrani vo nastavno-
nau~no zvawe.

Rakovoditelot za svojata rabota odgovara
pred dekanot.

Postapkata za imenuvawe, mandatot,
pravata i obvrskite na rakovoditelite se
ureduvaat so Statutot na Univerzitetot i
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto
na Fakultetot.

^len 20
Rakovoditelot na institutot/oddelot gi vr{i

slednive raboti:
- ja organizira i ja vodi rabotata na

institutot;
- gi svikuva i gi vodi sostanocite na

institutot;
- se gri`i za redovnoto izveduvawe na

nastavno-obrazovnata i na
nau~noistra`uva~kata rabota od oblasta
na institutot;

- gi izvr{uva odlukite na organite na
Fakultetot, koi se odnesuvaat na rabotata
na institutot;

- gi izvestuva organite na Fakultetot za
rabotata na institutot;

- se gri`i nastavnata anga`iranost na
nastavnicite i sorabotnicite da bide
poramnomerno raspredelena;

- gi izvestuva vrabotenite vo institutot za
rabotata na Dekanatskata uprava;

- vr{i i drugi raboti {to }e mu gi doverat
organite na Fakultetot.

Rakovodewe so Stru~nata i administrativna
slu`ba i so Kompjuterskiot centar

^len 21
So Stru~nata i administrativna slu`ba

rakovodi sekretarot na Fakultetot, koj za svojata
rabota e odgovoren pred dekanot i pred generalniot
sekretar na Univerzitetot.

Sekretarot, po predlog na dekanot, se
izbira i se razre{uva od Nastavno-nau~niot sovet
na Fakultetot.

So oddelenijata vo ramkite na Stru~nata i
administrativna slu`ba rakovodat rakovoditelite
na oddelenijata.

Za svojata rabota, rakovoditelite na
oddelenijata odgovaraat pred sekretarot na
Fakultetot.

So Kompjuterskiot centar rakovodi
rakovoditelot na Centarot, koj za svojata rabota e
odgovoren pred dekanot.

^len 22
Sekretarot na Fakultetot:

- se gri`i za podgotvuvaweto i obrabotkata
na materijalite za sednicite na organite
na Fakultetot, kako i za podgotvuvaweto
na odlukite i op{tite akti {to gi
donesuvaat ovie organi i tela;

- gi sledi propisite i im uka`uva na organite
na Fakultetot;

- se gri`i za urednosta i a`urnosta na
rabotata po predmetite i podgotvuvaweto
na drugite materijali i za taa cel svikuva
i rakovodi so rabotnite sostanoci na
Stru~nata i administrativna slu`ba;

- go sledi izvr{uvaweto na odlukite i
zaklu~ocite na organite na Fakultetot i
za toa go izvestuva dekanot;

- se gri`i za izvr{uvaweto na rabotite po
nalog na generalniot sekretar na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje;

- vr{i i drugi raboti soglasno so Statutot i
drugite akti na Univerzitetot i na
Fakultetot.

^len 23
Rakovoditelot na oddelenieto i na

Kompjuterskiot centar:
- rakovodi so oddelenieto/Centarot, gi

organizira, gi naso~uva i gi koordinira
rabotite vo oddelenieto/Centarot;

- gi vr{i najslo`enite rabotni zada~i i
obvrski i gi rasporeduva rabotnite zada~i
i obvrski vo oddelenieto/Centarot;

- vr{i neposredna kontrola i nadzor vrz
sproveduvaweto na rabotite i rabotnite
zada~i;

- izgotvuva predlog-plan za rabotata na
oddelenieto/Centarot i izgotvuva
izve{tai za sproveduvaweto na programata
za rabota na oddelenieto/Centarot;

- izgotvuva predlozi i dava inicijativi za
re{avawe na oddelni pra{awa i problemi
od delokrugot na oddelenieto/Centarot;

- sorabotuva so drugite rakovodni
administrativni slu`benici od
institucijata i so rakovodni slu`benici na
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soodvetno nivo od drugi organi, za pra{awa
od delokrugot na oddelenieto/Centarot.

IV. Preodni i zavr{ni odredbi
^len 24

Pobliski odredbi za vnatre{nata
organizacija na Fakultetot se utvrduvaat so
Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto
na Fakultetot.

^len 25
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so denot

na objavuvaweto vo Univerzitetskiot glasnik na
Univerzitetot.

D e k a n
 Prof. d-r Atanas Ko~ov, s.r.
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Vrz osnova na ~len 17 od Zakonot za vrabotenite vo javniot sektor (Slu`ben vesnik na Republika
Makedonija broj 27/2014 i 199/2014), ~len 9, stav 3 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Slu`ben vesnik
na Republika Makedonija broj 35/2008, 103/2008, 26/2009, 83/2009, 99/2009, 115/2010, 17/2011, 51/2011, 123/
2012, 15/2013, 24/2013, 41/2014, 116/2014, 130/2014, 10/2015, 20/2015, 98/2015, 145/2015 i 154/2015) i ~len 59,
stav 5, alineja 2 od Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto na Ma{inskiot fakultet vo sostav
na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje (Univerzitetski glasnik broj 113/2009 i 282/2014),
Dekanatskata uprava, na sednicata odr`ana na 13 noemvri 2015 godina, go donese sledniov

PRAVILNIK
za sistematizacija na rabotnite mesta

na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje –
Ma{inski fakultet - Skopje

(Aneks 4)
I . Op{ti i osnovni odredbi

^len 1
So Pravilnikot za sistematizacija na

rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv. Kiril
i Metodij” vo Skopje, Ma{inski fakultet -
Skopje (vo ponatamo{niot tekst: Pravilnik)
se utvrduvaat nazivot i opisot na rabotnite
mesta, odnosno zvawa po organizacioni
edinici, so {ifra, posebnite i
dopolnitelnite uslovi potrebni za
izvr{uvawe na rabotnite zada~i i obvrski na
oddelnite rabotni mesta i brojot na
davatelite na javni uslugi, administrativnite
slu`benici i na pomo{no-tehni~kite lica
vraboteni na Ma{inskiot fakultet vo Skopje
vo sostav na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje (vo natamo{niot tekst:
Fakultetot).

^len 2
Pravata i odgovornostite, rabotnite

zada~i i obvrskite na davatelite na javni uslugi
(nastavnicite, sorabotnicite i asistentite-
doktorandi, kako i drugiot sorabotni~ki
kadar), na administrativnite slu`benici
(javnite slu`benici) i na pomo{no-tehni~kite
lica vraboteni na Fakultetot se utvrdeni so
Zakonot za visokoto obrazovanie, Zakonot za
vrabotenite vo javniot sektor, Zakonot za
administrativnite slu`benici, op{tite
propisi za rabotnite odnosi, Statutot i
drugite akti na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” (vo natamo{niot tekst:
Univerzitetot), so kolektivni dogovori i so
ovoj Pravilnik.

Pravata i obvrskite od raboten odnos
vrabotenite gi ostvaruvaat so zasnovawe
raboten odnos na Fakultetot na neopredeleno,
so polno i so nepolno rabotno vreme i na
opredeleno vreme, so polno i so nepolno
rabotno vreme.

^len 3
Rabotnite zada~i i obvrski utvrdeni so

ovoj Pravilnik se opredeluvaat soglasno so
nivnata srodnost, me|usebna povrzanost, vidot,
obemot i stepenot na slo`enost, odgovornost i
drugi uslovi za nivno izvr{uvawe i
pretstavuvaat osnova za vrabotuvawe i
rasporeduvawe na vrabotenite na Fakultetot
po rabotni mesta.

^len 4
Tabelarniot pregled (rabotna karta) na

rabotnite mesta po organizacioni edinici e
sostaven del na ovoj Pravilnik.

II. Raspored i opis na rabotnite mesta

^len 5
Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 7 rabotni mesta na davateli
na javni uslugi, vkupno 18 rabotni mesta na
administrativni slu`benici i vkupno 4
rabotni mesta na pomo{no-tehni~ki lica,
rasporedeni po organizacioni edinici vo
soglasnost so Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi i raboteweto na Fakultetot i so
Pravilnikot za vnatre{nata organizacija na
Fakultetot.

A. Raspored i opis na rabotnite mesta na
davatelite na javni uslugi

^len 6
Vrabotenite na Fakultetot koi vr{at

raboti od dejnosta obrazovanie i nauka
pripa|aat na grupata davateli na javni uslugi
i na podgrupata 2 - davateli na javni uslugi vo
obrazovanieto i naukata, i za niv se
primenuvaat odredbite od Zakonot za visokoto
obrazovanie, Zakonot za vrabotenite vo javniot
sektor, op{tite propisi za rabotni odnosi,
kolektivnite dogovori, kako i odredbite od
Statutot i drugite akti na Univerzitetot.
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Status na davateli na javni uslugi na
Fakultetot imaat vrabotenite izbrani vo
nastavno-nau~ni zvawa, licata izbrani vo
sorabotni~ki zvawa i asistentite-doktorandi,
kako i drugiot sorabotni~ki kadar vo visokoto
obrazovanie, i tie pripa|aat na slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta utvrdeni
vo Zakonot za visokoto obrazovanie:

1. Kategorija A - nastavno-nau~ni zvawa vo
visokoto obrazovanie, vkupen broj na
rabotni mesta - 3, vkupen broj na
izvr{iteli - 74, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo A1 - redoven profesor;
- nivo A2 - vonreden profesor;
- nivo A3 - docent.

2. Kategorija V - sorabotni~ki zvawa vo
visokoto obrazovanie, vkupen broj na
rabotni mesta - 3, vkupen broj na
izvr{iteli - 24, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo V1 - asistent, asistent-doktorand;
- nivo V2 - pomlad asistent.

3. Kategorija G - drug sorabotni~ki kadar
vo visokoto obrazovanie, vkupen broj na
rabotni mesta - 1, vkupen broj na
izvr{iteli - 10, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo G3 - vi{ laborant.

^len 7
Davatelite na javni uslugi na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat slednive
op{ti uslovi za popolnuvawe na rabotnoto
mesto:

- da imaat op{ta zdravstvena sposobnost
za rabotnoto mesto;

 - aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- so pravosilna sudska presuda da ne im e

izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 8
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

visokoto obrazovanie, za popolnuvawe na
rabotno mesto za davateli na javni uslugi na
Fakultetot od kategorijata A se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VIII  spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati najmalku 480 krediti spored
EKTS ili zavr{en VIII stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- soglasno so Zakonot za visokoto

obrazovanie i Pravilnikot za
kriteriumite i postapkata za izbor vo
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa i
asistenti-doktorandi na Univerzitetot
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.

^len 9
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

visokoto obrazovanie, za popolnuvawe na
rabotno mesto za davatelite na javni uslugi na
Fakultetot od kategorijata V se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VIIA spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati najmalku 300 krediti spored
EKTS ili zavr{en VII/2 stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- soglasno so Zakonot za visokoto

obrazovanie i Pravilnikot za
kriteriumite i postapkata za izbor vo
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa i
asistenti-doktorandi na Univerzitetot
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.

^len 10
Posebni uslovi, za popolnuvawe na

rabotnoto mesto za davateli na javni uslugi na
Fakultetot od kategorijata G se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VA spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati najmalku 120 krediti spored
EKTS ili vi{e obrazovanie - zavr{en
VI stepen ili nivo na kvalifikacii IV
spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati 240 krediti
spored ECVET ili MKSOO ili sredno
obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- so ili bez rabotno iskustvo vo strukata.

^len 11
Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe

na rabotnoto mesto za davatelite na javnite
uslugi na Fakultetot se utvrdeni so Zakonot
za visokoto obrazovanie i Pravilnikot za
kriteriumite i postapkata za izbor vo
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i
sorabotni~ki zvawa i asistenti-doktorandi na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.
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Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe
na rabotnoto mesto za davatelite na javnite
uslugi na Fakultetot se navedeni vo
Tabelarniot pregled (rabotnata karta) na
rabotnite mesta.

B. Raspored i opis na rabotnite mesta na
administrativnite slu`benici

^len 12
Vrabotenite na Fakultetot koi vr{at

raboti od administrativna priroda zaradi
ostvaruvawe na dejnosta visoko obrazovanie
pripa|aat na grupata administrativni
slu`benici i na podgrupata 2 - javni
slu`benici, i za niv se primenuvaat odredbite
od Zakonot za visokoto obrazovanie, Zakonot
za vrabotenite vo javniot sektor, Zakonot za
administrativnite slu`benici i op{tite
propisi za rabotni odnosi, kolektivnite
dogovori, kako i odredbite od Statutot i
drugite akti na Univerzitetot.

Status na administrativni slu`benici
na Fakultetot imaat vrabotenite koi vr{at
stru~no-administrativni, normativno-pravni,
izvr{ni, informati~ki, kadrovski,
materijalni, finansiski, smetkovodstveni,
informativni i drugi raboti od
administrativna priroda, i tie pripa|aat na
slednive kategorii i nivoa na rabotni mesta
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie
i vo Zakonot za administrativnite slu`benici:

 1. Kategorija A - sekretari, vkupen broj
na rabotni mesta - 1, vkupen broj na
izvr{iteli - 1, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo A2 - sekretar na Fakultetot.

2. Kategorija B - rakovodni
administrativni slu`benici, vkupen
broj na rabotni mesta - 4, vkupen broj na
izvr{iteli - 4, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo B4 - rakovoditel na oddelenie,
rakovoditel na Kompjuterskiot centar.

3. Kategorija V - stru~ni administrativni
slu`benici, vkupen broj na rabotni
mesta - 7, vkupen broj na izvr{iteli - 7,
za nivoa na rabotni mesta:

- nivo V1 - sovetnik (3 izvr{iteli);
- nivo V4 - pomlad sorabotnik (4

izvr{iteli).

4. Kategorija G - pomo{no-stru~ni
administrativni slu`benici, vkupen

broj na rabotni mesta - 6, vkupen broj na
izvr{iteli - 6, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo G1 - samostoen referent (4
izvr{iteli);

- nivo G4 - pomlad referent (2
izvr{iteli).

^len 13
Administrativnite slu`benici na

Fakultetot treba da gi ispolnuvaat op{tite
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto
utvrdeni so Zakonot za administrativnite
slu`benici:

- da se dr`avjani na Republika
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena sposobnost

za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im e

izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

^len 14
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

administrativnite slu`benici, za popolnu-
vawe na rabotno mesto za sekretari
administrativni slu`benici na Fakultetot od
kategorijata A se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VIA spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati najmalku 240 krediti spored
EKTS ili zavr{en VII/1 stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Op{ti rabotni kompetencii na
napredno nivo:

- re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- strate{ka svest;
- orientiranost kon strankite/

zasegnatite strani;
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- rakovodewe;
- finansisko upravuvawe.
v) Posebni rabotni kompetencii:
- aktivno poznavawe na kompjuterski

programi za kancelarisko rabotewe;
- potvrda za polo`en ispit za

administrativno upravuvawe;
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), preku
poseduvawe na me|unarodno priznat
sertifikat izdaden od oficijalen
evropski testator, ~len na zdru`enieto
ALTE na evropski testatori na B1 (B1)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 3,5 - 4,5 poeni, PET, BEK P,
BULATS, ili TOEFEL PBT so
najmalku 450 boda, TOEFEL CBT so
najmalku 135 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 45 boda, ili DELF, TCF, TEF,
ili Gete-sertifikat.

^len 15
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

administrativnite slu`benici, za
popolnuvawe na rabotno mesto za rakovodni
administrativni slu`benici na Fakultetot od
kategorijata B se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii VIA spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati najmalku 240 krediti spored
EKTS ili zavr{en VII/1 stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Op{ti rabotni kompetencii na
napredno nivo:

- re{avawe problemi i odlu~uvawe za
raboti od svojot delokrug;

- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- strate{ka svest;
- orientiranost kon strankite/

zasegnatite strani;
- rakovodewe;
- finansisko upravuvawe.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- aktivno poznavawe na kompjuterski

programi za kancelarisko rabotewe;
- potvrda za polo`en ispit za

administrativno upravuvawe;
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), preku
poseduvawe na me|unarodno priznat
sertifikat izdaden od oficijalen
evropski testator, ~len na zdru`enieto
ALTE na evropski testatori na B1 (B1)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno
IELTS so 3,5 - 4,5 poeni, PET, BEK P,
BULATS, ili TOEFEL PBT so
najmalku 450 boda, TOEFEL CBT so
najmalku 135 boda, ili TOEFEL IBT so
najmalku 45 boda, ili DELF, TCF, TEF,
ili Gete-sertifikat.

^len 16
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

administrativnite slu`benici, za
popolnuvawe na rabotno mesto za stru~ni
administrativni slu`benici na Fakultetot od
kategorijata V se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto V1 - nivo na kvalifikacii

VIA spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati najmalku 240
krediti spored EKTS ili zavr{en VII/
1 stepen;

- za nivoto V4 - nivo na kvalifikacii
VIB spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati najmalku 180
krediti spored EKTS ili zavr{en VII/
1 stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto V1 - najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V4 - so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.
v) Op{ti rabotni kompetencii na sredno

nivo:
- re{avawe problemi i odlu~uvawe za

raboti od svojot delokrug;
- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- strate{ka svest;
- orientiranost kon strankite/

zasegnatite strani;
- finansisko upravuvawe.
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v) Posebni rabotni kompetencii:
- aktivno poznavawe na kompjuterski

programi za kancelarisko rabotewe;
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), preku
poseduvawe na me|unarodno priznat
sertifikat izdaden od oficijalen
evropski testator, ~len na zdru`enieto
ALTE na evropski testatori na A2 (A2)
nivoto na CEFR (CEFR), odnosno KET,
IELTS so maksimum 3 poeni, BULATS,
ili TOEFEL PBT najmalku 400 boda,
TOEFEL CBT najmalku 95 boda, ili
TOEFEL IBT najmalku 30 boda, ili
DELF, TCF, TEF, ili Gete-
sertifikat.

^len 17
Posebni uslovi utvrdeni so Zakonot za

administrativnite slu`benici, za
popolnuvawe na rabotno mesto za pomo{no-
stru~ni administrativni slu`benici na
Fakultetot od kategorijata G se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa - nivo na kvalifikaciite

VA ili nivo na kvalifikacii IV spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati 180 ili 240 krediti spored
ECVET ili MKSOO ili najmalku vi{e
ili sredno obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto G1 najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G4 so ili bez rabotno iskustvo

vo strukata.
v) Op{ti rabotni kompetencii na osnovno

nivo:
- u~ewe i razvoj;
- komunikacija;
- ostvaruvawe rezultati;
- rabotewe so drugi/timska rabota;
- orientiranost kon strankite/

zasegnatite strani;
- finansisko upravuvawe.
v) Posebni rabotni kompetencii:
- aktivno poznavawe na kompjuterski

programi za kancelarisko rabotewe;
- poznavawe na eden od trite naj~esto

koristeni jazici na Evropskata unija
(angliski, francuski, germanski), preku
poseduvawe na me|unarodno priznat
sertifikat izdaden od oficijalen
evropski testator, ~len na zdru`enieto

ALTE na evropski testatori, ili
uverenie od me|unarodna institucija na
A1 (A1) nivoto na CEFR (CEFR),
odnosno BULATS, ili TOEFEL PBT
najmalku 310 boda, TOEFEL CBT
najmalku 35 boda ili TOEFEL IBT
najmalku 10 boda, ili DELF, TCF, TEF,
ili Gete-sertifikat.

^len 18
Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe

na rabotnoto mesto za administrativnite
slu`benici na Fakultetot se navedeni vo
Tabelarniot pregled (rabotnata karta) na
rabotnite mesta.

V. Raspored i opis na rabotnite mesta na
pomo{no-tehni~kite lica

^len 19
Vrabotenite na Fakultetot koi vr{at

pomo{no-tehni~ki raboti so koi se obezbeduva
negovo nepre~eno funkcionirawe pripa|aat na
grupata pomo{no-tehni~ki lica i na
podgrupite 1, 2 i 5 - pomo{no-tehni~ki lica za
odr`uvawe na objektite i opremata, pomo{no-
tehni~ki lica za obezbeduvawe na objektite i
opremata i drugi pomo{no-tehni~ki lica, i za
niv se primenuvaat odredbite od Zakonot za
visokoto obrazovanie, Zakonot za vrabotenite
vo javniot sektor, op{tite propisi za rabotni
odnosi, kolektivnite dogovori, kako i
odredbite od Statutot i drugite akti na
Univerzitetot.

Status na pomo{no-tehni~ki lica na
Fakultetot imaat vrabotenite koi vr{at
raboti na odr`uvawe na higienata, na op{t
rabotnik, ~uvar, doma}in, hauzmajstor, na kurir
(dostavuva~) i na drugi raboti, i tie pripa|aat
na slednive kategorii i nivoa na rabotni mesta
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie:

1 Podgrupa 1, kategorija A - odr`uva~ na
higiena, vkupen broj na rabotni mesta -
1, vkupen broj na izvr{iteli - 10, za
nivoa na rabotni mesta:

- nivo A1 - odr`uva~ na higiena (10
izvr{iteli).

2. Podgrupa 2, kategorija A - ~uvar, vkupen
broj na rabotni mesta 1, vkupen broj na
izvr{iteli - 3, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo A1 - ~uvar (3 izvr{iteli).
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3. Podgrupa 5, kategorija A - hauzmajstor,
kurir (dostavuva~), vkupen broj na
rabotni mesta - 2, vkupen broj na
izvr{iteli - 2, za nivoa na rabotni
mesta:

- nivo A1 - hauzmajstor (1 izvr{itel);
- nivo A1 - kurir (dostavuva~) (1

izvr{itel).

^len 20
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotno mesto za pomo{no-tehni~ki lica na
Fakultetot od podgrupa 1, kategorija A, nivo
A1 se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii I spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
ili osnovno obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- so ili bez rabotno iskustvo.

^len 21
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotno mesto za pomo{no-tehni~ki lica na
Fakultetot od podgrupa 2 kategorija A nivo A1
se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikacii I ili III spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati 180 krediti spored ECVET ili
zavr{eno osnovno obrazovanie ili
sredno stru~no obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- so ili bez rabotno iskustvo.

^len 22
Posebni uslovi za popolnuvawe na

rabotno mesto za pomo{no-tehni~ki lica na
Fakultetot od podgrupa 5, kategorija A, nivo
A1 se:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za hauzmajstor i za kurir (dostavuva~),

nivo na kvalifikacii III ili IV spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii i
steknati 180 ili 240 krediti spored
ECVET ili MKSOO ili zavr{eno
sredno obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- za hauzmajstor i za kurir (dostavuva~),

so ili bez rabotno iskustvo.

^len 23
Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe

na rabotnoto mesto za pomo{no-tehni~kite
lica na Fakultetot se navedeni vo Tabelarniot
pregled (rabotnata karta) na rabotnite mesta.

III. Preodni i zavr{ni odredbi

^len 24
So vleguvaweto vo sila na ovoj

Pravilnik prestanuva da va`i Odlukata za
organizacija i sistematizacija na rabotnite
mesta na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij”
vo Skopje - Ma{inski fakultet - Skopje broj
01-501/2, donesena na sednicata na Dekanatskata
uprava odr`ana na 9 fevruari 2012 g.

^len 25
Administrativniot slu`benik koj

zasnoval raboten odnos na Fakultetot do denot
na zapo~nuvaweto na primenata na Zakonot za
administrativnite slu`benici, treba da gi
ispolni posebnite uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto utvrdeni so ~lenovite 15, 16,
17 i 18 od ovoj Pravilnik, vo rokovi utvrdeni
so Zakonot za administrativnite slu`benici.

^len 26
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so denot

na objavuvaweto vo Univerzitetskiot glasnik,
a }e se objavi po dobienata soglasnost od
Ministerstvoto za informati~ko op{testvo i
administracija.

D e k a n
 Prof. d-r Atanas Ko~ov, s.r.
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TABELAREN PREGLED NA RABOTNITE MESTA 
NA DAVATELITE NA JAVNI USLUGI 

 
Nastavno-nau~ni organizaciski edinici 

 
 
 
 
 

*Davateli na javni uslugi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 

  
 

*Davatelite na javni uslugi (nastavnici i sorabotnici) pripa|aat kon odreden 
institut i kon Oddelot, kako osnovni nastavno-nau~ni organizacioni edinici vo ramkite na 
Fakultetot. 

Opis na rabotnite mesta na davatelite na javni uslugi 
 
 

Reden broj: 1 
[ifra: OBN 03 02 AO1 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 
redoven profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata  
ramka na kvalifikacii i steknati najmalku 480  
krediti spored EKTS ili zavr{en VIII stepen. 

Dopolnitelni uslovi: ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno- 
nau~ni zvawa utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, 
Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za izbor vo 
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki 
zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i 

drugite propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 
Opis na rabotata na rabotnoto 

mesto: 
 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

 

6 институти и 1 оддел 
 

4. Асистент 

3. Доцент 

2. Вонреден професор 

1. Редовен професор 

5. Помлад асистент 

6. Асистент-докторанд 

7. Виш лаборант 
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Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- podgotovka, organizacija i realizacija na predavawa i drugi formi 

na izveduvawe na nastavata na studiskite programi od formalnoto 

obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo organizacija i realizacija 

na formi na neformalno obrazovanie - kursevi, seminari i sl.; 

- organizirawe i odr`uvawe na kontinuirana i zavr{na proverka na 

znaewa, konsultacii so studenti i mentorstvo na dodiplomski i 

magisterski raboti i na doktorski disertacii; 

- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe;  

- izdignuvawe, odnosno osposobuvawe na nastaven i nau~en podmladok - 

sorabotnici, pomladi nastavnici i doktorandi; 

- rakovodewe, rabota i u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti;  

- prezentirawe na rezultati od nau~noistra`uva~ka rabota na 
simpoziumi, konferencii, kongresi, seminari i sl., objavuvawe na 

nau~ni i stru~ni trudovi, kako i pi{uvawe i objavuvawe na u~ebnici 

i u~ebni pomagala;  

- stru~no-aplikativna i druga anga`iranost, vr{ewe ekspertizi, 

ve{ta~ewe ili davawe na stru~no mislewe;  

- u~estvo vo rabotata na organi, komisii i tela na Fakultetot, vo 

rabotata na organizacionite edinici kade {to pripa|aat spored 

rabotnoto mesto i vo  rabotata na stru~ni i drugi organi i tela 

nadvor od Fakultetot;  

- zamena na otsuten nastavnik i vr{ewe nastavno-obrazovna dejnost po 

nastavni predmeti od srodna nau~na oblast. 

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 

 

 

Reden broj: 2 

[ifra: OBN 03 02 AO2 oo1 

Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

vonreden profesor 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata  

ramka na kvalifikacii i steknati najmalku 480  

krediti spored EKTS ili zavr{en VIII stepen. 

Dopolnitelni uslovi:ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno- nau~ni 

zvawa utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, 

Pravilnikot za kriteriumite i postapkata za izbor vo 

nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i sorabotni~ki 

zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i 

drugite propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  

nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- podgotovka, organizacija i realizacija na predavawa i drugi formi 
na izveduvawe na nastavata na studiskite programi od formalnoto 

obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo organizacija i realizacija 

na formi na neformalno obrazovanie - kursevi, seminari i sl.; 

- organizirawe i odr`uvawe na kontinuirana i zavr{na proverka na 

znaewa, konsultacii so studenti i mentorstvo na dodiplomski i 

magisterski raboti i na doktorski disertacii;  

- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 

- izdignuvawe, odnosno osposobuvawe na nastaven i nau~en podmladok - 

sorabotnici, pomladi nastavnici i doktorandi;  

- rabota i u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 

- prezentirawe na rezultati od nau~noistra`uva~ka rabota na 

simpoziumi, konferencii, kongresi, seminari i sl., objavuvawe na 

nau~ni i stru~ni trudovi, kako i  pi{uvawe i objavuvawe na u~ebnici 

i u~ebni pomagala;  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- stru~no-aplikativna i druga anga`iranost, vr{ewe ekspertizi, 
ve{ta~ewe ili davawe na stru~no mislewe; 

- u~estvo vo rabotata na organi, komisii i tela na Fakultetot, vo 
rabotata na organizacionite edinici kade {to pripa|aat spored 
rabotnoto mesto i vo rabotata na stru~ni i drugi organi i tela 
nadvor od Fakultetot; 

- zamena na otsuten nastavnik i vr{ewe nastavno-obrazovna dejnost po 
nastavni predmeti od srodna nau~na oblast.  

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 
 

Reden broj: 3 
[ifra: OBN 03 02 AO3 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 
docent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata  
ramka na kvalifikacii i steknati najmalku 480  
krediti spored EKTS ili zavr{en VIII stepen. 

Dopolnitelni uslovi:ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta 
na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 
 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- podgotovka, organizacija i realizacija na predavawa i drugi 

formi na izveduvawe na nastavata na studiskite programi od 
formalnoto obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo 
organizacija i realizacija na formi na neformalno 
obrazovanie - kursevi, seminari i sl.; 

- organizirawe i odr`uvawe na kontinuirana i zavr{na 
proverka na znaewa, konsultacii so studenti i mentorstvo na 
dodiplomski i magisterski raboti; 

- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe na rezultati od nau~noistra ùva~ka rabota na 

simpoziumi, konferencii, kongresi, seminari i sl., 
objavuvawe na nau~ni i stru~ni trudovi, kako i pi{uvawe i 
objavuvawe na u~ebnici i u~ebni pomagala;  

- stru~no-aplikativna i druga anga`iranost, vr{ewe 
ekspertizi, ve{ta~ewe ili davawe na stru~no mislewe; 

- u~estvo vo rabotata na organi, komisii i tela na Fakultetot, 
vo rabotata na organizacionite edinici kade {to pripa|aat 
spored rabotnoto mesto i vo rabotata na stru~ni i drugi 
organi i tela nadvor od Fakultetot; 

- zamena na otsuten nastavnik i vr{ewe nastavno-obrazovna 

dejnost po nastavni predmeti od srodna nau~na oblast. 
Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 
 

Reden broj: 4 
[ifra: OBN 03 02 V01 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 
asistent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIIA spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VII/2 stepen. 
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Dopolnitelni uslovi: ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, 
nastavno-stru~ni i sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i 
Metodij” vo Skopje i drugite propisi i akti od oblasta na visokoto 
obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski:  

- u~estvo vo podgotovka i izveduvawe na site vidovi ve`bi 
(auditoriski, laboratoriski, grafi~ki) na studiskite programi od 
formalnoto obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo organizacija i 
realizacija na formi na neformalno obrazovanie - kursevi, seminari 
i sl.;  

-  u~estvo vo organizirawe i odr`uvawe na kontinuirana i zavr{na 
proverka na znaeweto;  

-  primawe i pregleduvawe na doma{ni zada~i, seminarski raboti i 
sli~no, {to proizleguva od nastavniot proces i {to e predvideno vo 
predmetnite programi, konsultacii so studenti; 

-  permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
-  u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
-  prezentirawe na rezultati od nau~noistra`uva~ka rabota na 

simpoziumi, konferencii, kongresi, seminari i sl., objavuvawe na 
nau~ni i stru~ni trudovi, kako i pi{uvawe i objavuvawe na u~ebnici i 
u~ebni pomagala;  

-  stru~no-aplikativna i druga anga`iranost, vr{ewe ekspertizi, 
ve{ta~ewe ili davawe na stru~no mislewe; 

-  u~estvo vo rabotata na komisii i tela na Fakultetot, vo rabotata na 
organizacionite edinici kade {to pripa|aat spored rabotnoto mesto 
i vo rabotata na stru~ni tela nadvor od Fakultetot; 

-  zamena na otsuten sorabotnik i vr{ewe nastavno-obrazovna dejnost po 
nastavni predmeti od srodna nau~na oblast.  

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 
 

Reden broj: 5 
[ifra:  OBN 03 02 V02 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

pomlad asistent 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIIA spored Makedonskata ramka na valifikacii 
i steknati najmalku 300 krediti spored EKTS ili zavr{en VII/2 stepen. 

Dopolnitelni uslovi: ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa utvrdeni 
vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za kriteriumite i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i 
drugite propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvo vo podgotovka i izveduvawe na site vidovi ve`bi 
(auditoriski, laboratoriski, grafi~ki) na studiskite programi od 
formalnoto obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo organizacija i 
realizacija na formi na neformalno obrazovanie - kursevi, seminari 
i sl.;  

- ~estvo vo organizirawe i odr`uvawe na kontinuirana i zavr{na 
proverka na znaeweto;  

- primawe i pregleduvawe na doma{ni zada~i, seminarski raboti i 
sli~no, {to proizleguva od nastavniot proces i {to e predvideno vo 
predmetnite programi, konsultacii so studenti; 

- permanentno nau~no, stru~no i pedago{ko usovr{uvawe; 
- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
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Rabotni zada~i i 
obvrski:  

- prezentirawe na rezultati od nau~noistra`uva~ka rabota na 
simpoziumi , konferencii, kongresi, seminari i sl., objavuvawe na 
nau~ni i stru~ni trudovi, kako i pi{uvawe i objavuvawe na u~ebnici i 
u~ebni pomagala;  

- stru~no-aplikativna i druga anga`iranost, vr{ewe ekspertizi, 
ve{ta~ewe ili davawe na stru~no mislewe; 

- u~estvo vo rabotata na komisii  i tela na Fakultetot, vo rabotata na 
organizacionite edinici kade {to pripa|aat spored rabotnoto mesto 
i vo rabotata na stru~ni tela nadvor od Fakultetot; 

- zamena na otsuten sorabotnik i vr{ewe nastavno-obrazovna dejnost po 
nastavni predmeti od srodna nau~na oblast.  

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 
 

 

Reden broj: 6 
[ifra:  OBN 03 02 B05 001 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 

asistent-doktorand 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- nivo na kvalifikacii VIIA spored Makedonskata  
ramka na kvalifikacii i steknati  najmalku 300  
krediti spored EKTS ili zavr{en VII/2 stepen. 

Dopolnitelni uslovi: ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno- 
nau~ni zvawa utvrdeni vo Zakonot za visokoto obrazovanie, Pravilnikot za 
kriteriumite i postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-
stru~ni i sorabotni~ki  
zvawa na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo  
Skopje i drugite propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-apli kativna dejnost. 

Rabotni zada~i i obvrski:- dr`ewe predavawa samo vo prisustvo na svojot mentor; 
- u~estvo vo podgotovka i izveduvawe na site vidovi ve`bi 

(auditoriski, laboratoriski, grafi~ki) na studiskite programi od 
formalnoto obrazovanie na Fakultetot i u~estvo vo organizacija i 
realizacija na formi na neformalno obrazovanie - kursevi, seminari 
i sl.;  

- sproveduvawe ispiti samo vo prisustvo na svojot mento r;  
- primawe i pregleduvawe na doma{ni zada~i, seminarski raboti i 

sli~no, {to proizleguva od nastavniot proces i {to e predvideno vo 
predmetnite programi, konsultacii so studenti; 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~ki proekti; 
- prezentirawe na rezultati od nau~noistra`uva~ka rabota na 

simpoziumi , konferencii, kongresi, seminari i sl., kako i  objavuvawe 
na nau~ni i stru~ni trudovi;  

- stru~no-aplikativna i druga anga`iranost; 
- u~estvo vo rabotata na telata na Fakultetot i vo rabotata na 

organizacionite edinici kade {to pripa|aat spored rabotnoto mesto 
i vo rabotata na stru~ni i drugi tela nadvor od Fakultetot;  

- zamena na otsuten sorabotnik i vr{ewe nastavno-obrazovna dejnost po 
nastavni predmeti od srodna nau~na oblast.  

Odgovara pred: dekanot i rakovoditelot na institut/Oddel. 
 

Reden broj: 7 
[ifra:  OBN 03 02 G03 oo1 
Naziv i/ili zvawe na 

rabotnoto mesto: 
vi{ laborant 

Broj na izvr{iteli:  10 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- nivo na kvalifikacii VA spored Makedonskata ramka na kvalifikacii 
i steknati najmalku 120 krediti spored EKTS ili  vi{o obrazovanie - 
zavr{en VI stepen ili nivo  na kvalifikacii IV spored Makedonskata  
ramka na kvalifikacii i steknati 240 krediti spored ECVET ili 
MKSOO ili sredno obrazovanie. 
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Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 
 

Rabotni celi: pomagawe vo vr{ewe na nastavno-obrazovna,  
nau~noistra`uva~ka i stru~no-aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- u~estvuva vo tehni~ka podgotovka i izveduvawe na 
laboratoriskite ve`bi; 

- se gri`i za navremeno obezbeduvawe na potrebnite materijali 
za laboratorijata; 

- se gri`i za opremata i inventarot vo laboratorijata, ja 
odr`uva opremata vo ~ista i ispravna sostojba; 

- u~estvuva vo realizacija na nau~noistra`uva~ki i aplikativni 
zada~i; 

- u~estvuva vo analiza na rezulatatite od laboratoriskite 
istra`uvawa pri realizacija na nau~noistra`uva~kite i 
aplikativnite proekti, diplomski, magisterski i doktorski 
raboti; 

- u~estvuva vo drugi oblici na nastavna rabota, utvrdeni so 
predmetnite programi. 

Odgovara pred: rakovoditelot na institut. 

 
TABELAREN PREGLED NA RABOTNITE MESTA 

NA ADMINISTRATIVNITE SLU@BENICI I NA  
POMO[NO-TEHNIЧKITE LICA 

 
STRUЧNA I ADMINISTRATIVNA SLU@BA 

 
Sekretar 

 

Одделение за правни и општи работи 
 

Одделение за финансиско, сметководствено и материјално 
работење 

 
Одделение за студентски прашања 

 
KOMPJUTERSKI CENTAR 

 
 

Opis na rabotnite mesta na administrativnite slu`benici i na  
pomo{no - tehni~kite lica 

 
Reden broj: 8 

[ifra: OBN 01 02 A02 oo1 
Nivo: A2  

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

sekretar  

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

pravni nauki. 

Dopolnitelni uslovi: 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 
 

Rabotni celi: - rakovodewe, obedinuvawe i koordinirawe na rabotite na Stru~nata i 
administrativna slu`ba; 
- poddr`uvawe na rabotata na dekanot na Fakultetot. 

 



20

Univerzitetski glasnik Br. 357, 23 fevruari  2017

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe, obedinuvawe i koordinacija na rabotata na 
Stru~nata i administrativna slu`ba;  

- davawe soveti za rabotata na oddelenijata vo kontekst na 

ostvaruvawe na dejnosta na Fakultetot;  
- gri`a za urednosta i a`urnosta vo vr{eweto na 

administrativnite raboti i vo taa nasoka - organizirawe na 
rabotni sostanoci na Slu`bata; 

- ocenuvawe na rakovoditelite na oddelenijata; 
- sledewe na propisite i uka`uvawe za nivnata primena na 

dekanot; 
- koordinirawe na izrabotka na normativni akti, na podgotovka 

i obrabotka na materijali za sednicite na organite na 
Fakultetot, na odlukite i drugite akti {to gi donesuvaat ovie 
organi i gri à za nivnoto sproveduvawe; 

- u~estvuva vo rabotata na organite na Fakultetot, bez pravo na 
odlu~uvawe; 

- gi vodi postapkite vo vrska so registracijata na dejnosta; 
- neposredno sorabotuva so generalniot sekretar na 

Univerzitetot i sorabotuva so sekretarite na edinicite na 
Univerzitetot i so rakovoditelite na organizacionite 
edinici vo Rektoratot; 

- go koordinira izvr{uvaweto na rabotite po barawe na dr`avni 

organi i institucii. 
Odgovara pred: dekanot i generalniot sekretar na Univerzitetot. 

 
Одделение за правни и општи работи 

 
  9. Rakovoditel na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 
10.  Sovetnik za op{ti i normativno-pravni raboti 
11.  Pomlad sorabotnik za ~ove~ki resursi 
12.  Samostoen referent za delovno rabotewe  
13.  Samostoen referent arhivar 
 
Pomo{no-tehni~ki lica 
14.  Higieni~ar 
15.  Чuvar 
16.  Hauzmajstor 
17.  Kurir (dostavuva~) 

 
Reden broj: 9 

[ifra: OBN 01 02 B04 oo1 
Nivo: B4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za pravni i op{ti raboti 

Broj na izvr{iteli:1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

pravni nauki. 

Dopolnitelni uslovi: 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 
 

Rabotni celi: - rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe i neposreden nadzor 

nad vr{eweto na rabotite vo Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na rabotata na sekretarot na Fakultetot. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

-  rakovodewe, organizira we i naso~uvawe na rabotata  na 
Oddelenieto, kako i neposredna  kontrola i nadzor nad 
izvr{uvaweto na rabot ata ;  

-  davawe upatstva za rabota i stru~na pomo{ vo izvr{uvaweto 
na rabotite i zada~ite ;  

-  gri`a za stru~not o usovr{uvawe i rabotnata disciplina na 
izvr{itelite vo Oddelenieto; 

-  ocenuv awe na izvr{itelite vo Oddelenieto i u~est vo vo 
ocenuv aweto na drugite javni slu`benici na Fakultetot i na 

administrativni slu`benici vo drugi institucii; 
-  sledewe na propisite od delokrugot na rabotata na 

Oddelenieto, usoglasuvawe na rabotata so izmenite, 
uka`uvawe za nivnata primena i izgot vuvawe predlozi za 
donesuva we akti vo vrska so pravilnat a primena na 
propisite; 

-  u~estvuva vo izrabotuv awe na normativni a kti, vo podgotvka 

i obrabotka na  materijali za sednicite na organite na 
Fakultetot, v o podgotovka na odlukite i drugite  akti {to gi 
donesuva at  ovie organi, go sledi niv noto izvr{uvawe i za toa 
go izvestuva sekretarot, po potreba vodi zapisnici od 
sednicit e na organite, organizira, podgotvuva i izra botuva 
akti i zapisnici od sednicite na Od borot za sorabotka i 

doverba so javnosta; 
 - u~estvuva vo izrabotuvawe na stru~ni analizi, informacii i 

mislewa za potrebite na organite na Fakultetot, 
statisti~ki izve{tai, drugi izve{tai i pregled i po barawe 
na nad le`ni d r`avni organi i institucii; 

-  po potreba, vo slu~aj na otsustvo ili drugi opravdani 
okolnosti, neposredno gi izvr{uva neodlo`nite raboti i 

zada~i koi se ut vrdeni vo opisot na rabotnoto mesto sovetnik 
vo Oddelenieto;  

-  neposred no sorabotuva so rakovoditelite  na oddelenija ta na 
Fakultetot i sorabotuva so rakovoditelite na 
organizacionite edinici vo Rektoratot; 

-  vo slu ~aj na otsustvo go zamenu va sekretarot na Fakultetot i 

gi vr{i rabotit e na rakovode we i koordinirawe so 
Stru~nata i administrativna slu`ba, vrz osnova i vo ramkite 
na ovlast uvaweto na d ekanot.  

Odgovara pred: sekretarot na Faku ltetot. 
 

Reden broj: 10 

[ifra : OB N 01 02 V01 oo1 
Nivo: V1  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

sovetnik za op{ti i norma tivno-pravni raboti 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: pravni nauki. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: -  samostojno izvr{uvawe na najslo`eni raboti i zada~i; 

-  stru~na poddr{ka i sproveduvawe na op{ti i pravno-normativni 
funkcii od delokrug na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

-  samostojno izrabotuva normativni akti, gi podgotv uva i gi 

obrabot uva materijalite za sednicite na organite na Fa-
kultetot, podgotvuva odlu ki i drugi akti {t o gi donesuvaat 
ovie organi i vodi zapisnici od sednicite na organite;  

-  u~estvuva vo oce nuvaweto na javnite slu`benici na 
Fakultetot, ka ko i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii, i vr{i mentorstvo na javnite slu`benici od 
poniskite nivoa;  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- sledewe i primenuvawe na propisite od de lokrugot na 
rabotata; 

- uka`uvawe i davawe stru~na pomo{ za pravilno postapuvawe 

so dokumentarniot  i arhivskiot  materijal vo kancelariskoto 
i arhivskoto rabotewe; 

- postapuva we soglasno so obvrskite od propisite za sloboden 
pristap do informacii od javen karakter, za za{tita na 
li~nite podatoci, za pretstavki i pre dlozi, i u~estvuva vo 
postapuva weto soglasno so obvrskite od propisite za za{tita 

i spasuvawe;  
- izrabotuvawe na dogovori, spogodbi i memorandumi koi se 

sklu~uvaa t vo vr{eweto na dejnosta na Fakultetot (nastavno-
obrazovna, nau~noistra `uva ~ka i aplikativna dejnost) i 
vr{ewe korespondencija vo vrska so niv; 

- izgotvuvawe na odgovor na `albi, na tu`bi, na predlozi za 
izvr{uvawe i drugi proce sni akti, koga niv noto izgotvuvawe 

}e mu bide dovereno od dekanot;  
- izrabotuvawe stru~ni analizi, informacii i mislewa za 

potrebite na organite na  Fakultetot, statisti~ki izve{tai, 
drugi izve{tai i pregledi po barawe na nadle`ni dr`avni 
organi i institucii; 

- po potreba, vo slu ~aj na otsustv o ili drugi opravdani 

okolnosti, neposred no gi izvr{uva neodlo`nite raboti i 
zada~i koi se utvrdeni vo opisot na rabotnoto mesto pomlad 
sorabotnik za ~ove~ki resursi vo Oddelenieto;  

- vo slu~aj na otsustvo go zamenu va rakovoditelot na 
Oddelenieto i gi vr{i rabotite na rakovodewe, organizirawe, 
naso~uvawe i nadzor vo Oddelenieto, vrz osnova i vo ramkite 
na ovlastuvaweto na  dekanot.  

Odgovara pred: rakovodite lot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 11 
[ifra : OBN 01 02 V04 oo2 
Nivo: V4  

Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 

pomlad sorabotnik za ~ov e~ki resursi 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Pot rebni stru~ni kvalifikacii: 
pravni nauki. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na  rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  - sproveduvawe na rutinski raboti i zada~i pod nadzor i kontrola na 
rakovodite lot i sovetnikot vo Od delenieto;  
- poddr{ka na fu nkciite vo vrska so ~ove~kite resursi  
od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pomaga vo izrabotuvaweto normativni akti od oblasta na 
rabotnite odnosi i upravuvaweto so ~ove~ki resursi, pomaga 
vo podgotvkata na materijalite za sednicite na organite na 
Fakultetot i na odlukite i drugite akti {to gi donesuvaat 
ovie organi, po potre ba vodi zapisnici od sednici na ovie 
organi;  

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na 
Fakultetot i na administra tivni slu`benici vo drugi 
institucii; 

- izgotvuva poedine~ni akti - re{enija i odluki po odobreni 
predlozi i barawa; 

- postapuva we soglasno so obvrskite od  propisite za bezbednost 
i zdravje pri rabota i na za {tita od voznemiruva we na 

rabotnoto mesto;  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pod nadzor i kontrola na rakovoditelot i na sovetnikot vo 
Oddelenieto izrabotuva dogovori, re{enija i odluki so koi se 
odlu~uva za prava i obvrski od raboten i od dogovoren odnos; 

- pod nadzor i kontrola na rakovoditelot i na sovetnikot vo 
Oddelenieto vr{i raboti na organizacionata edinica za 
upravuvawe so ~ove~kite resursi;  

- po ovlastuvawe go administrira elektronskiot sistem za 
registracija na rabotnoto vreme i gi vnesuva podatocite za 
vrabotenite na Fakultetot vo Registarot na vraboteni vo 

javniot sektor; 
- pod nadzor i kontrola na rakovoditelot i na sovetnikot vo 

Oddelenieto sproveduvawe na postapkite za izbor vo zvawe i 
so niv povrzanata korespodencija; 

- pod nadzor i kontrola na rakovoditelot i na sovetnikot vo 
Oddelenieto vodi evidencii od oblasta na trudot, mati~ni 
knigi, dosieja na vrabotenite i drugi evidencii i 

sistematizirani podatoci za izrabotuvawe na statisti~ki i 
drugi izve{tai; 

- po potreba, vo slu~aj na otsustvo na sovetnikot vo 
Oddelenieto ili drugi opravdani okolnosti, neposredno gi 
izvr{uva rabotite i zada~ite na izrabotuvawe odluki od 
sednicite na organite na Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 12 
[ifra: OBN 01 02 G01 oo1 

Nivo: G1  

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za delovno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- gimnazija 
- ekonomija, pravo  
- hemija.  

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na  rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe slo`eni administrativni zada~i po upatstva na  
rakovoditelot na Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na sproveduvaweto na funkciite na delovnoto i 
kancelariskoto rabotewe od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i obvrski:- pomaga vo podgotvuvaweto materijali za sednicite na organite 
na Fakultetot, vo organiziraweto protokolarni raboti i 
promotivni aktivnosti na Fakultetot - vr{i tehni~ki raboti; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na Fakultetot 
i na administrativni slu`benici vo drugi institucii; 

- vr{i informativno-dokumentacioni i stru~no-operativni 
raboti od oblasta na komunikacijata, vodi rokovnik za 
izvr{uvawe na dogovorni obvrski na dekanot, zaka`uva delovni 
sostanoci i vodi gri`a za nivna podgotovka i za navremeno 
realizirawe, gi vr{i administrativno-tehni~kite raboti na 
dekanot, na prodekanite i na sekretarot, vr{i priem na stranki 

i se gri`i za smestuvawe na gosti od stranstvo, vodi adresar i 
telefonski imenik za vrabotenite, nadvore{ni fizi~ki i 
pravni lica, prima i vospostavuva telefonski vrski, rakuva so 
telefonskata centrala i telefaksot i se gri`i za nivnoto 
odr`uvawe i normalno funkcionirawe, vodi korespondenicija 
za potrebite na Fakultetot vo zemjata i vo stranstvo, prosleduva 
informacii od Dekanatot preku elektronska po{ta; 
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Rabotni zada~i i obvrski:- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so kancelariskoto 
rabotewe, ja prima i ja otvora po{tata naslovena do 
Fakultetot i dekanot, ja dostavuva na pregled kaj dekanot i po 

nejzino sro~uvawe ja prosleduva na zaveduvawe vo arhivata, 
po{tata na ime ne ja otvora i ja rasporeduva po po{tenskite 
sanda~iwa, a za prepora~ana pratka vedna{ go izvestuva 
imenuvanoto lice i ja prima samo po negovo usno ovlastuvawe; 
se gri`i za navremeno dostavuvawe na  po{tata {to se ispra}a 
so dostavuvawe na raka - preku kurirot; 

- po potreba izgotvuva poedine~ni akti - re{enija i odluki po 
odobreni predlozi i barawa; 

- sistematizira podatoci i vodi evidencija za stranski 
nastavnici koi gostuvaat na Fakultetot, za odr`ani 
konferencii, seminari, kongresi, simpoziumi i sli~no, vo 
organizacija i koorganizacija na Fakultetot i za u~estvo na 
na{i nastavnici i sorabotnici na sobiri vo stranstvo, za 

objaveni nau~ni i stru~ni trudovi i za studiski prestoi na 
nastavniot i sorabotni~kiot kadar; 

- gi a`urira podatocite vo elektronskata baza i gi sproveduva 
procedurite za izdavawe elektronski zdravstveni karti~ki za 
vrabotenite i drugi lica zdravstveno osigurani preku 
Fakultetot;  

- po potreba i vo slu~aj na otsustvo na izvr{itelot arhivar vo 
Oddelenieto, gi vr{i arhivskite raboti i zadol`itelno se 
koordinira so nego vo koristeweto na dnevniot odmor (pauza), 
zaradi me|usebna zamena. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 

 
Reden broj: 13 
[ifra: OBN 01 02 G01 o10 

Nivo: G1  
Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 
samostoen referent arhivar 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- gimnazija  
- ekonomija, pravo  
- hemija.  

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na  rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe slo`eni administrativni zada~i po upatstva na  
rakovoditelot na Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na sproveduvaweto na funkciite na arhivsko i 
kancelarisko rabotewe od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so arhivskoto i 
kancelariskoto rabotewe, ja prima po{tata dostavena do 
Fakultetot na raka i ja prosleduva do dekanot za sro~uvawe, ja 
zaveruva sro~enata po{ta, vr{i neposredno ili preku kurirot 
interna dostava na zavedenata po{ta spored sro~enosta do 
soodvetnoto lice, odnosno organizaciona edinica; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na 
Fakultetot i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii; 

- vodi delovodna kniga, popis na akti i na arhivski materijal i 
interni dostavni knigi;  

- sledewe i primenuvawe na propisite za arhivsko i 

kancelarisko rabotewe i gri`a za uredno vodewe na arhivata; 

 



Univerzitetski glasnikBr. 357, 23 fevruari  2017

25

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakuva so pe~atot i {tembilite na Fakultetot, gi ~uva i se 
gri`i za niv i odgovara za nivnata pravilna upotreba, 
adaktirawe i {ifrirawe na aktite;  

- gi adresira, gi kovertira i gi podgotvuva materijalite za 
dostavuvawe preku nadvore{na ekspediciona kniga, po po{ta 
ili li~no na prima~ot; 

- podgotvuva dokumentaren materijal za poni{tuvawe (so 
rokovi za ~uvawe) i arhivski materijali za trajna vrednost; 

- izgotvuva opis i popis na arhivskiot materijal i se gri`i za 

negovoto ~uvawe, za{tita i obezbeduvawe i koristewe na 
arhivskiot i dokumentarniot materijal; 

- izgotvuva i mu predlaga na dekanot plan za arhivski znaci i 
lista za arhivski materijal so rokovi za ~uvawe; 

- po potreba i vo slu~aj na otsustvo na izvr{itelot tehni~ki 
sekretar vo Oddelenieto, gi vr{i delovnite i kancelariski 
raboti i zadol`itelno se koordinira so nego vo koristeweto 

na dnevniot odmor (pauza), zaradi me|usebna zamena. 
Odgovara pred: rakovoditel na Oddelenieto. 

 
Reden broj: 14 

[ifra: OBN 04 01 A01 oo2 
Nivo: odr`uvawe na objekti i oprema  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

higieni~ar 

Broj na izvr{iteli: 10 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

osnovno obrazovanie. 

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 
 

Rabotni celi: - odr`uvawe na higienata vo objektite na Fakultetot. 
Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- gi ~isti rabotnite (u~ilnici, kabineti, kancelarii) i drugite 

prostorii (toaleti, plo~i, hodnici, skalila) na Fakultetot; 
- po potreba go ~isti dvornoto mesto; 
- raboti vo prva-pretpladnevna i vtora-popladnevna smena; 
- redovno pobaruva potrebni materijali i sredstva za 

odr`uvawe na higienata i se gri`i za nivno pravilno i 
racionalno koristewe; 

- gi bri{e tablite, nosi dale~inski upravuva~i za videobimovi 
i klima-uredi po u~ilnicite; 

- sekojdnevno ja proveruva fizi~kata sostojba na opremata i 
instalaciite vo rabotnite i drugite pomo{ni prostorii {to 
gi odr`uva, vodi smetka za toa dali postojat vidlivi 
nedostatoci vo vodovodnata i toplovodnata instalacija 

(~e{mi i radijatori) ili vo elektri~nata instalacija 
(priklu~nici i prekinuva~i) i za voo~enite defekti vedna{ 
go izvestuva hauzmajstorot na Fakultetot, a vo negovo 
otsustvo, rakovoditelot na Oddelenieto; 

- vo vtora smena gi zaklu~uvaat u~ilnicite po prethodna 
proverka na prozorcite i elektri~nite svetilki i opremata 
vo u~ilnicite; 

- se gri`i za rabotniot prostor i bezbednosnata sostojba na 
objektite na Fakultetot; 

- svojata rabota ja vr{i so poseben raspored na rabotata i 
rabotnite zada~i. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
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Reden broj: 15 

[ifra : OBN 04 02 A01 oo1 
Nivo: obezbeduvawe na objekti i oprema  
Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 

~uvar 

Broj na izvr{iteli: 3 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- osnovno obrazovanie 

- elektrotehnika  
- grade`ni{tvo.  

Dopolnitelni uslovi: polo`en ispit za po`arnikar 

Opis na  rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - obezbeduvawe i ~uvawe na  imotot na Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- neposredno odgovara za ~uvawe i za{tita na imotot na MFS i 
na FEIT, objektite, dvornoto mesto (parking, park i 
zelenilo), opremata i materijalite; 

- se gri`i da ne dojde do uni{tuvawe, o{tetuvawe, kra`bi, 

po`ar i drug vid {teta na imotot; 
- go kontrolira vleguvaweto i izleguvaweto na lica vo 

objektite; 
- prevzema merki za kompletno obezbeduvawe na objektite 

(zatvorawe vrati i prozorci, kontrola na elektri~noto 
osvetluvawe i drugo elektri~no napojuvawe , kontrola na 

slavini i druga vodovodna instalacija i sl.); 
- redovno, vo tekot na rabotnoto vreme, vr{i obikolka na 

prostoriite vo objektite  i okolu objektite, odnosno dvornoto 
mesto; 

- gi evidentira-registrira nastanite za vreme na de`urstvoto 
vo evidentna kniga; 

- vo slu~aj na kra`ba vedna{ gi izvestuva dekanot i 

rakovoditelot na Oddelenieto i bara dozvola od dekanot da 
odobri pristap na policijata; 

- dol`en e da gi poznava propisite od protivpo`arna za{tita i 
od bezbednost i da postapuva po niv, a vo slu~aj na elementarni 
nepogodi i na po`ar vedna{ gi prezema neophodnite merki za 
spre~uvawe i otstranuvawe na {tetata i vr{i prijavuvawe i 

javuvawe na nadle`ni slu`bi i go izvestuva dekanot; 
- rabotata ja vr{i vo smeni, vo vtora i treta smena vo rabotni 

denovi i vo prva, vtora i treta smena vo prazni~ni i vo denovi 
na vikend; 

- dol`en e za vreme na de`urstvoto da nosi uniforma. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 16 
[ifra : OBN 04 01 A01 oo6 

Nivo: drugi pomo{no-tehni~ki lica  
Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 
hauzmajstor 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- elektrotehnika  
- grade`ni{tvo  
- ma{instvo. 

Dopolnitelni uslovi: Voza~ka dozvola od B-kategorija; 
KV/VKV-kvalifikacija  

Opis na  rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - odr`uvawe vo ispravna sostojba na sredstvata za  
rabota i instalaciite na Fakultetot . 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- se gri`i za tehni~kata ispravnost i odr`uvaweto na elektri~nata 
mre`a i instalacija, vr{i popravka, odr`uvawe i voveduvawe na 
elektri~nata instalacija vo laboratoriite, kabinetite, 
predavalnite i drugite rabotni prostorii,  gi odr`uva tehni~kite 
i drugite elektri~ni aparati; 

- se gri`i  za tehni~kata ispravnost i odr`uvaweto na vodovodnata i 
kanalizacionata mre`a i vr{i sitni popravki;  

- se gri`i za parnoto greewe,  negovata ispravnost i funkcionirawe 
i vr{i sitni popravki; 

- se gri`i za tehni~kata ispravnost i odr`uvawe na stolarijata, 
drvenarijata,  odnosno celokupniot inventar vo rabotnite 
prostorii i vr{i sitni popravki; 

- prijavuva pokrupni defekti, po ovlastuvawe na prodekanot za 

finansii kontaktira so servisi za odr`uvawe na oprema i sredstva 
za rabota i ja kontrolira nivnata popravka; 

- vr{i redovna kontrola za ispravnosta na protivpo`arnite 
aparati,  centralite za dojavuvawe na po`ar i hidrantite i se 
gri`i za nivna redovna zamena i servisirawe soglasno so 
zakonskite propisi;  

- vr{i raboti na koordinator-organizator na rabotite za odr`uvawe 
na higienata, odnosno vr{i rasporeduvawe na prostoriite za 
~istewe po higieni~arite, rasporeduvawe po smeni i vr{i 
kontrola na nivnata rabota, vr{i privremeno prerasporeduvawe na 
higieni~arite pri zamena na otsuten rabotnik,  se gri`i za 
navremena distribucija na potrebni materijali  i sredstva za 
higiena za rabota na higieni~arite; 

- vr{i raboti na koordinator-organizator na rabotata na ~uvarite, 
po potreba gi zamenuva izvr{itelite od ~uvarskata slu`ba;  

- po potreba vr{i raboti na podigawe i ispra}awe po{ta i na 
dostavuvawe po{ta na raka;  

- sorabotuva so  pomo{no-tehni~kite lica za odr`uvawe na objektite 
i opremata od FEIT, za koordinacija i po potreba za zaedni~ko 
vr{ewe na rabotite vo zaedni~kite prostorii i za davawe 
me|usebna pomo{. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 17 

[ifra : OBN 04 05 A01 oo1 
Nivo: drugi pomo{no-tehni~ki lica  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

kurir (dostavuva~) 

Broj na  izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- gimnazija 
- elektrotehnika  

- {umarstvo. 
Dopolnitelni 

uslovi: 
voza~ka dozvola za  B-kategorija 

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - navremeno i odgovorno dostavuvawe i priem na po{ta. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i ekspedicija na dobienite materijali od arhivata po po{ta 
ili direktno na adresa na prima~ot;  

- vodi evidencija za isprateni pisma po po{ta preku dostavna kniga; 
- podiga pisma i prepora~ani pratki od po{ta; 
- podiga dnevni izvodi  od b anka i podnesuva nalozi za pla}awe; 
- vr{i interna dostava na materijali, pokani i sli~no  do 

vrabotenite i do  organizaciskite edinici na Fakultetot; 
- vr{i nabavki na potro{en materi jal  i siten inventar za potre-

bite na Fakultetot; 
- vr{i holtikulturni raboti i  raboti za higieno-tehni~ko 

odr`uvawe na dvornoto  mesto na Fakultetot;  
- po potreba gi zamenuva i zvr{itelite od ~uvarskata slu`ba i 

pomaga vo raboti za tehni~ko odr`uvawe na objektite na 
Fakultetot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
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Одделение за финансиско, сметководствено и материјално 
работење 

18. Rakovoditel na Oddelenieto za finansisko, smetkovodstveno i materijalno rabotewe 
19. Sovetnik za javni nabavki 
20. Samostoen referent za blagajna 
21. Pomlad referent smetkovoditel 
Reden broj: 18 

[ifra: OBN 01 02 B04 o11 
Nivo: B4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za finansisko,  
smetkovodstveno i materijalno rabotewe  

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- ekonomski nauki. 

Dopolnitelni uslovi: 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe i neposreden nadzor na 
vr{eweto na rabotite vo Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na rabotata na sekretarot na Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe na rabotata na Oddelenieto i 

neposredna kontrola i nadzor nad izvr{uvaweto na rabotata;  

- davawe upatstva za rabota i  stru~na pomo{ vo izvr{uvaweto  na 
rabotite i  zada~ite, gri`a za stru~noto usovr{uvawe i  rabotnata 

disciplina na izvr{itelite vo Oddelenieto, ocenuvawe na 
izvr{itelite vo Oddelenieto i u~estvo vo ocenuvaweto  na drugite 

javni slu`benici na Fakultetot i administrativni slu`benici od 
drugi institucii; 

- sledewe na propisite od delokrugot na rabotata na Oddelenieto, 
usoglasuvawe na rabotata so izmenite, uka`uvawe za nivnata 

primena i  izgotvuvawe predlozi za donesuvawe akti vo vrska so 
pravilnata primena na propisite; 

- u~estvuva vo podgotovka na materijali za rabota na organite i telata 

na Fakultetot od oblasta na smetkovodstvenoto i  finansisko-
materijalno rabotewe, go sproveduva izvr{uvaweto na odlukite i 

zaklu~ocite na organite i  telata na Fakultetot koi se odnesuvaat na 
delokrugot na rabota na Oddelenieto i za toa go  izvestuva 

sekretarot na Fakultetot;  
- odgovoren e za smetkovodstvoto na buxetskite sredstva, i toa za: 

1. pravilno i to~no sostavuvawe na zavr{nata smetka; 
2. vr{ewe analizi, izgotvuvawe izve{tai i  drugi informacii i davawe 

predlozi za pozitivno rabotewe na Fakultetot;  

3. izgotvuvawe na mese~ni, kvartalni i godi{ni finansiski planovi; 
- se gri`i za namensko  i zakonsko tro{ewe na sredstvata i 

ispolnuvawe na dano~nite obvrski na Fakultetot;  
- se gri`i i e odgovoren za evidencija, amortizacija i revalorizacija 

na sredstvata i  organizirawe i sproveduvawe na popisot, kako i za 
likvidirawe patni nalozi vo  zemjata i vo stranstvo; 

- u~estvuva vo  izgotvuvaweto na planot za javni nabavki soglasno so 
kontata, izvorite i  visinata na obezbedenite sredstva za taa namena, 

gi realizira, odnosno odobruva pla}awe na obvrskite od dogovorite 
za javni nabavki po dobivawe na potvrda za usoglasena obvrska so 

sostojba po specifikacijata na nabavkata od referentot za javni 

nabavki ili  od prodekanot za finansii; 
- se gri`i za izrabotka na statisti~ki podatoci, pregledi i  vr{i 

korespondencija za raboti od delokrugot na Oddelenieto so 
institucii i organi nadvor od Fakultetot; 

- neposredno sorabotuva so  rakovoditelite na oddelenijata na 
Fakultetot i sorabotuva so rakovoditelite na organizacionite 

edinici vo Rektoratot.  

Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot. 
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Reden broj: 19 

[ifra: OBN 01 02 V01 o13  
Nivo: V1  

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

sovetnik za javni nabavki 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- ekonomski nauki. 

Dopolnitelni uslovi: sertifikat za zavr{ena obuka za sproveduvawe  
postapki za javni nabavki. 

Opis na  rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - samostojno izvr{uvawe na najslo`eni raboti i zada~i; 
- stru~na poddr{ka i sproveduvawe na funkciite vo vrska so 
postapkite za javni nabavki od delokrug na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno izrabotuva poedine~ni akti i dokumenti (osven 
tehni~ki specifikacii) vo postapkite za javni nabavki; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na 

Fakultetot, na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii i vr{i mentorstvo na javnite  slu`benici od 
poniskite nivoa; 

- sledewe i primenuvawe na propisite od delokrugot na 
rabotata; 

- u~estvuva vo izrabotka na godi{niot plan za javni nabavki i 

vodi smetka za usoglasuvawe na planot so smetkovodstvenite 
konta i so izvorite i visinata na obezbedeni sredstva za taa 
namena; 

- gi sproveduva postapkite za javni nabavki soglasno so Zakonot, 
sproveduva proceduri, izgotvuva soodvetni akti i dokumenti, 
izvestuva, se gri`i i e odgovoren za navremeno postapuvawe; 

- ?  dava pravna pomo{ i administrativna poddr{ka na 

komisijata za javni nabavki pri sproveduvawe na postapkite, 
obezbeduva dokumenti i dava poddr{ka vo postapkite vo koi 
Fakultetot u~estvuva kako ekonomski operator;  

- gi a`urira podatocite vo ESJN, se gri`i za navremeno 
obezbeduvawe sertifikati za elektronski potpis;  

- ja sledi realizacijata na dogovorite za javni nabavki, vodi 

evidencija na javnite nabavki i izrabotuva podatoci, pregledi 
i izve{tai za potrebite na Fakultetot i za drugi institucii 
i organi nadvor od Fakultetot;  

- po potreba gi izvr{uva neodlo`nite raboti i zada~i koi se 
utvrdeni vo opisot na rabotnoto mesto smetkovoditel vo 
Oddelenieto;  

- vo slu~aj na otsustvo go zamenuva rakovoditelot na 

Oddelenieto i gi vr{i rabotite na organizirawe i 
naso~uvawe na rabotata vo Oddelenieto, vrz osnova i vo 
ramkite na ovlastuvaweto na dekanot.  

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 20 

[ifra: OBN 01 02 G01 oo8 
Nivo: G1  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za blagajna 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- ekonomski nauki/ekonomija.  

Dopolnitelni uslovi:  
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Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe slo`eni administrativni zada~i po upatstva na rakovoditelot 
na Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na sproveduvaweto na funkciite na blagajni~ko i 
smetkovodstveno rabotewe od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski:  

- vr{i pomo{no-stru~ni blagajni~ki i smetkovodstveni raboti vo 
Oddelenieto;  

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na Fakultetot i na 
administrativni slu`benici vo drugi institucii;  

- izgotvuva mese~na presmetka i isplata na plati na vrabotenite i izgotvuva 
godi{ni izve{tai za presmetana i isplatena plata i plateni personalen 
danok i pridonesi, izgotvuva razni vidovi potvrdi za isplatenite plati i 
nadomestoci po barawe na vrabotenite i ja po~ituva tajnosta na 
podatocite za sostojbata na smetkite na vrabotenite;  

- podgotvuva ~ekovi, podignuva pari od banka i vr{i isplata za patni, 
dnevni i drugi materijalni tro{oci, vodi kasov izve{taj za izvr{ena 
uplata-isplata od kasa; 

- izgotvuva nalozi za pla}awe i vr{i pla}awe na dostasani obvrski po 
napraveni nabavki ili koristeni uslugi;  

- vodi analiti~ka evidencija na avansite za slu`beni patuvawa, izgotvuva 
virmanski nalozi i uredno i a`urno go vodi blagajni~koto rabotewe vo 
knigata na blagajnata;  

- vodi evidencija i vr{i prenos na sredstva od smetkite na vrabotenite za 
pla}awe na nivni kreditni  zadol`uvawa, administrativni zabrani i drug 
vid zabrani i kazni;  

- vo slu~aj na otsustvo na smetkovoditelot vo Oddelenieto vr{i kni`ewe po 
konta, izgotvuva fakturi i vodi evidencija na izdadeni fakturi; 

- po potreba, podiga i ispra}a po{ta i vr{i dostava na raka. 
Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
 

Reden broj: 21 
[ifra:  OBN 01 02 G04 oo9 
Nivo: G4  
Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 

pomlad referent smetkovoditel 

Broj na izvr{iteli:  1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- ekonomski nauki/ekonomija.  

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe rutinski smetkovodsveni rabotni zada~i po upatstva i pod nadzor na 
rakovoditelot i na sovetnikot vo Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski:  

- po upatstva i pod nadzor i kontrola vr{i pomo{no-stru~ni 
smetkovodstveni raboti vo Oddelenieto; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na Fakultetot i  na 
administrativni slu`benici vo drugi institucii;  

- po upatstva i pod nadzor i kontrola na rakovoditelot vr{i kni`ewa po 
konta na dostaveni dokumenti i ja usoglasuva analiti~kata so sinteti~kata 
evidencija; 

- se gri`i za navremeno pribirawe na smetkovodstvenite dokumenti i za 
nivnata ispravnost i kompletnost; 

- vodi smetka za to~nosta i kompletnosta na prilozite kon 
smetkovodstvenite ispravi vrz osnova na koi se vr{i evidencijata;  

- po upatstva i pod nadzor i kontrola na rakovoditelot izgotvuva fakturi, 
vodi evidencija na izdadeni fakturi i ja sledi naplatata i vr{i 
evidencija-kni`ewe na nadvore{ni fakturi po kontrolata na nivnata 
ispravnost i osnovanost od rakovoditelot, go sledi  rokot na pla}awe; 

- u~estvuva vo vodeweto na glavnite i pomo{nite smetkovodsveni delovni 
knigi; 

- po upatstva i pod nadzor i kontrola na rakovoditelot vodi finansiska i 
materijalna evidencija i izgotvuva reversi za osnovnite sredstva; 

- po potreba i vo slu~aj na otsustvo na blagajnikot vo Oddelenieto vr{i 
presmetka i isplata na plati, podiga i vr{i isplata vo gotovi pari;  

- po potreba, a po sprovedena i zavr{ena obuka (sertifikat), vr{i raboti 
vo postapkite za javni nabavki. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 
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Одделение за студентски прашања 
22. Rakovoditel na  Oddelenieto za studentski pra{awa 
23. Pomlad sorabotnik za magisterski i doktorski studii 
24. Pomlad sorabotnik za EKTS 
25. Samostoen referent za studentski pra{awa 
26. Pomlad referent za studentski pra{awa 

Reden broj: 22 
[ifra: OBN 01 02 B04 oo5 

Nivo: B4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Oddelenieto za studentski pra{awa 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- pravni nauki 
- obrazovanie 
- bibliotekarstvo i dokumentacija. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe i neposreden  
nadzor na vr{eweto na rabotite vo Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na rabotata na sekretarot na Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe na rabotata na 
Oddelenieto i neposredna kontrola i nadzor nad 
izvr{uvaweto na rabotata;  

- davawe upatstva za rabota i stru~na pomo{ vo izvr{uvaweto 
na rabotite i zada~ite, gri à za stru~noto usovr{uvawe i 
rabotnata disciplina na izvr{itelite vo Oddelenieto, 
ocenuvawe na izvr{itelite vo Oddelenieto i u~estvo vo 

ocenuvaweto na drugite javni slu`benici na Fakultetot i 
administrativni slu`benici od  drugi institucii; 

- sledewe na propisite od delokrugot na rabotata na 
Oddelenieto, usoglasuvawe na rabotata so izmenite, 
uka`uvawe za nivnata primena i izgotvuvawe predlozi za 
donesuvawe akti vo vrska so pravilnata primena na propisite, 

u~estvo vo podgotovka na materijali za rabota na organite i 
telata na Fakultetot koi proizleguvaat od nastavno-
obrazovnata dejnost na site ciklusi na studii, sproveduvawe 
na izvr{uvaweto na odlukite i zaklu~ocite na organite i 
telata na Fakultetot koi se odnesuvaat na delokrugot na 
rabota na Oddelenieto so izvestuvawe na sekretarot na 
Fakultetot; 

- odgovoren e za sproveduvaweto na postapkite po barawa i 
molbi na studentite i izgotvuva poedine~ni akti vo odgovor 
po niv, po osnovi po koi odlu~uva dekanot ili prodekanot za 
nastavna dejnost ili prodekanot za me|unarodna sorabotka, 
nauka i razvoj (so ovlastuvawe na dekanot); 

- prima stranki i dava pojasnuvawa vo vrska so pravata i 
obvrskite na studentite i re`imot na studii, vodi gri`a za 

navremeno objavuvawe na informacii, izvestuvawa i akti vo 
vrska so studiite, vr{i proverka na dokumentite na 
kandidatite za zapi{uvawe na Fakultetot po objaven 
konkurs, vr{i kontrola na studentskite dosieja, izdava i 
oformuva dokumentacijata za prijava i izrabotka na 
diplomski raboti, magistarski raboti i doktorski 

disertacii, izgotvuva uverenija i kartoni za diplomirani 
studenti, u~estvuva vo organizacijata na prviot sve~en ~as za 
studentite i na  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

  prv i vtor ciklus studii i vo izrabotka na saplement diplomi, 
se gri`i za ~uvaweto na dosiejata na diplomiranite studenti; 

- vodi mati~ni knigi na zapi{ani studenti i glavni knigi na 

diplomirani studenti po ovlastuvawe; 
- vr{i korespondencija za raboti od delokrugot na Oddelenieto 
i se gri`i za izrabotka na spisoci, statisti~ki podatoci i 
pregledi za potrebite na Fakultetot, kako i za drugi 
institucii i organi nadvor od Fakultetot; 

- im dava stru~na pomo{, pojasnuvawa i administrativna 

poddr{ka na nastavno-nau~nite kolegiumi na  studiskite 
programi na vtor ciklus studii i na rakovoditelite na 
studiskite programi za tret ciklus studii, gi koordinira 
rabotite za tret ciklus-doktorski studii so [kolata za 
doktorski studii na Univerzitetot; 

- po potreba, vo slu~aj na otsustvo ili drugi opravdani 
okolnosti, neposredno gi izvr{uva neodlo`nite raboti i 

zada~i koi se utvrdeni za pomladite sorabotnici, 
samostojniot i pomladiot referent vo Oddelenieto;  

- neposredno sorabotuva so rakovoditelite na oddelenijata na 
Fakultetot i sorabotuva so rakovoditelite na 
organizacionite edinici vo Rektoratot. 

Odgovara pred: sekretarot na Fakultetot. 
 

Reden broj: 23 
[ifra: OBN 01 02 V04 oo7 

Nivo: V4  
Naziv i zvawe na  

rabotnoto mesto: 
pomlad sorabotnik za magisterski i doktorski studii 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- pravni nauki 
- obrazovanie. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe na rutinski raboti i zada~i pod nadzor i kontrola na 

rakovoditelot vo Oddelenieto;  
- poddr{ka na funkciite na rabota so stranki i obrabotka na 
studentska dokumentacija od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i rutinski raboti na priem i rabota so stranki i na obrabotka 
na studentska dokumentacija vo Oddelenieto; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na 
Fakultetot i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii; 

- vr{i priem i redovni raboti so stranki-studenti, dava 
pojasnuvawa vo vrska so pravata i obvrskite na studentite i 

re`imot na studii, vr{i priem i pod nadzor i kontrola 
obrabotka na studentska dokumentacija (obrasci za 
zapi{uvawe i zaveruvawe, prijavi za ispit, statisti~ki 
obrasci, dogovori), vr{i obrabotka na indeksite i pri toa 
vr{i kontrola na potpisite na nastavnicite i sorabotnicite 
i ima obvrska da prijavi nepravilnosti;  

- pod nadzor i kontrola gi formira, gi vodi i gi a`urira 
dosiejata na studentite od vtor i tret ciklus studii vo 
materijalna i vo elektronska forma, se gri`i za evidenciite 
i za ispravnosta na prijavite od polo`enite ispiti, vr{i 
proverka na studentskite dosieja pred izdavawe i izdava i 
oformuva  dokumentacija za prijava i za izrabotka na  
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 magisterski raboti i na doktorski disertacii, izgotvuva 
uverenija i kartoni za zavr{eni studenti; 

- pod nadzor i kontrpla izdava potvrdi, uverenija i drugi 

ispravi za koi se ovlasteni izvr{itelite; 
- vodi mati~na kniga na zapi{ani studenti i glavna kniga na 
diplomirani studenti od vtor i tret ciklus studii po 
ovlastuvawe za zamena; 

- im dava administrativna poddr{ka na nastavno-nau~nite 
kolegiumi na studiskite programi na vtor ciklus studii i na 

rakovoditelite na studiskite programi za tret ciklus 
studii; 

- u~estvuva vo izrabotkata na spisoci, statisti~ki podatoci i 
pregledi za potrebite na Fakultetot i za drugi institucii i 
organi, pomaga vo organizacijata na promocijata na 
zavr{eni studenti na vtor ciklus studii i izrabotka na 
saplement diplomi; 

- vo slu~aj na otsustvo go zamenuva rakovoditelot i go 
organizira i koordinira raboteweto na Oddelenieto, vo 
ramkite na ovlastuvawata na dekanot. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 

 
Reden broj: 24 
[ifra: OBN 01 02 V04 006 

Nivo: V4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

pomlad sorabotnik za EKTS  

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- ma{instvo 
- industrisko in`enerstvo i menaxment. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 

rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe na rutinski raboti i zada~i pod nadzor i kontrola na 

rakovoditelot vo Oddelenieto;  
- poddr{ka na promovirawe i pravilna primena na EKTS na 
Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 

obvrski: 

- vr{i rutinski raboti na pravilna primena na EKTS na 

akultetot, dava soveti i upatstva za prakti~nata 
implementacija na EKTS; 

- pretstavuva odgovorno lice za kontakt za studentite i za 
nastavniot i sorabotni~kiot kadar na Fakultetot za 
primena na EKT-sistemot; 

- se gri`i za studentite {to konkuriraat za mobilnost da 

imaat pristap do site informacii za EKTS, popolnuvawe 
aplikacija i dogovor za u~ewe i da im ja objasni procedurata 
za priznavawe na krediti i sl., se gri`i za studentite {to 
zaminuvaat na razmena da gi dobijat soodvetnite uverenija i 
dokumenti pred nivnoto zaminuvawe, odnosno za studentite 
{to doa|aat na razmena na Fakultetot da gi dobijat 
soodvetnite uverenija i dokumenti pred nivnoto zaminuvawe 

od Fakultetot; 
- vr{i koordinacija vo ramkite na Fakultetot zaradi 
ekvivalencija na predmeti za studenti {to doa|aat od drugi 
fakulteti vo ramkite na Univerzitetot i od drugi 
univerziteti od Makedonija; 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pod nadzor i kontrola na prodekan izrabotuva raspored na 
~asovi, godi{ni i mese~ni rasporedi na ispiti i drugi 
rasporedi vo vrska so nastavniot proces na prv i vtor ciklus 

studii i vo toj kontekst sistematizira podatoci za 
optovarenost na nastavniot kadar; 

- pod nadzor i kontrola na prodekan go administrira i-Know 
sistemot za prv i vtor ciklus studii; 

- sistematizira podatoci i vodi evidencii za ostvareni 
mobilnosti na studenti i na nastavnici i sorabotnici; 

- u~estvuva vo izrabotkata na saplement diplomi za zavr{eni 
studenti na prv i vtor ciklus studii; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu b̀enici na 
Fakultetot i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii; 

- ostvaruva sorabotka so drugite fakulteti vo ramkite na 
Univerzitetot, kako i so fakulteti nadvor od nego, 

neposredno sorabotuva so Kancelarijata za Erazmus+ i na 
Fakultetot.  

Odgovara pred: rakovoditelot na Oddelenieto. 

 
Reden broj: 25 

[ifra: OBN 01 02 G01 020 

Nivo: G1  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za studentski pra{awa 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- pravni nauki, obrazovanie,bibliotekarstvo i 
dokumentacija/gimnazija, ekonomija i pravo, 
birotehni~ka struka. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe slo èni administrativni zada~i po upatstva na 

rakovoditelot na Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na sproveduvaweto na funkciite na rabota so stranki 
i obrabotka na studentska dokumentacija od delokrugot na 
Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti na priem i rabota so stranki i na 
obrabotka na studentskata dokumentacija vo Oddelenieto; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu b̀enici na 
Fakultetot i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii; 

- vr{i priem i redovni raboti so stranki - studenti na 

{alter, dava pojasnuvawa vo vrska so pravata i obvrskite na 
studentite i re`imot na studii na prv ciklus studii, vr{i 
priem i obrabotka na studentska dokumentacija (obrasci za 
zapi{uvawe i zaveruvawe, prijavi za ispit, statisti~ki 
obrasci, dogovori), vr{i obrabotka na indeksite i pri toa 
vr{i kontrola na potpisite na nastavnicite i 
sorabotnicite i ima obvrska da prijavi nepravilnosti;  

- gi formira, gi vodi i gi a`urira dosiejata na studentite od 
prv ciklus studii vo materijalna i vo elektronska forma, se 
gri`i za evidenciite i za ispravnosta na prijavite od 
polo`enite ispiti, vr{i proverka na studentskite dosieja 
pred izdavawe i izdava i oformuva dokumentacija za 
izrabotka na diplomski raboti, izgotvuva uverenija i 

kartoni za diplomirani studenti; 

 



Univerzitetski glasnikBr. 357, 23 fevruari  2017

35

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- izdava potvrdi,  uverenija i drugi ispravi za koi se ovlasteni 
izvr{itelite od Oddel enieto; 

- vodi mati~na kniga na zapi{ani studenti i glavna kniga na 
diplomirani  studenti od prv ciklus studii po ovlastuvawe za 
zamena; 

- u~estvuva vo izrabotkata na spisoci, statisti~ki podatoci i 
pregledi od delokrugot na Oddelenieto za potrebite na Fakultetot 
i za drugi institucii i  organi nadvor od Fakultetot; 

- pomaga vo organ izacijata na prviot sve~en ~as i na promocijata na 
diplomirani studenti i  izrabotka na saplement diplomi; 

- vo slu~aj na otsustvo go zamenuva rakovoditelot i go organizira i 
koordinira raboteweto na Oddelenieto , vo ramkite na 
ovlastuvawata na dekan ot. 

Odgovara pred:  rakovodite lot na Oddelenieto. 
 
Reden broj: 26 
[ifra : OBN 01 02 G04 016 

Nivo: G4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

pomlad referent za student ski pra{awa 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Pot rebni stru~ni kvalifikacii: 

- pravni nauki, obrazovanie,bibliotekarstvo i 
dokumentacija/gimnazija, ekonomija i pravo,  
birotehni~ka struka. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na  rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  - sproveduvawe rutinski rabotni za da~i na priem i  
rabota so stranki i na obrabot ka na studentska doku mentacija po 
upatstva i pod na dzor na rakovodit el 
i na samostojniot referent vo Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- po upatstva i p od nadzor i kontrola vr{i pomo{no-stru~ni rabo ti na 
priem i rabota so stranki i na obrab otka na studentskata dokumen tacija 
vo Oddelenieto; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na Fakultetot i 
na administrativni sl u`beni ci vo drugi instituc ii;  

- po upatstva i pod n adzo r i kontrola vr{i priem i redovni raboti 
so stranki - studenti na {alter, dava pojasnuvawa vo vrska so 
pravata i obvrskite na studentite na prv ciklus studii,  vr{i 
priem i obrab otka na studentska dokumentacija (obrasci za 
zapi{uvawe i zaveruvawe,  p rijavi za ispit,  statisti~ki obrasci, 
dogovori), kako i obrabotka na i ndeksite i dokolku voo~i 
nepravilnosti,  ja predava dokumentacijata i i ndeksot na 
rakovoditelot ili na samostojniot referent; 

- po upatstvo i pod nadzor gi a`urira dosiejata na studentite od prv 
ciklus studii vo materijalna i vo elektronska forma, se gri`i za 
evidenciite i za ispravnosta na prijavite od polo`enite ispiti, 
vr{i proverka na studentskite dosieja pred izdavawe na diplomski 
raboti i gi predava na r akovo ditelot ili samostojniot referen t za 
izdavawe i oformuvawe na dokumentacijata za izrabotka na 
diplomskata rabota, podgotvuva uverenija i kartoni za 
diplomirani  studenti i gi dostavuva na kontro la na rakovoditelot 
ili na samostojniot referent; 

- pod nadzor i kontrola izdava potvrdi, uverenija i drugi ispravi za 
koi se ovlasteni izvr{itelite od Oddelenieto;  

- pomaga vo izrab otkata na spisoci,  statisti~ki podatoci i pregledi 
od delokrugot na Oddelenieto za potrebite na Fakultetot i za 
drugi institucii i  organi nadvor od Fakultetot; 

- pomaga vo organ izacijata na prviot sve~en ~as i na promocijata na 
diplomirani studenti i  vo izrabotka na saplement diplomi. 

Odgovara pred:  rakovodite lot na Oddelenieto. 
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KOMPJUTERSKI CENTAR 
 

27. Rakovoditel na Kompjuterskiot centar 
28. Sistem-in`ener - sovetnik  
29. Sistem-administrator - pomlad sorabotnik  

 

Reden broj: 27 
[ifra: OBN 01 02 B04 031 
Nivo: B4  

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

rakovoditel na Kompjuterskiot centar 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- elektrotehnika  
- kompjuterska tehnika i informatika. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe i neposreden nadzor na 
vr{eweto na rabotite vo Oddelenieto; 
- poddr`uvawe na rabotata na sekretarot na Fakultetot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe na rabotata na Centarot i 
neposredna kontrola i nadzor nad izvr{uvaweto na rabotata;  

- davawe upatstva za rabota i stru~na pomo{ vo izvr{uvaweto na 
rabotite i zada~ite, gri`a za stru~noto usovr{uvawe i rabotnata 
disciplina na izvr{itelite vo Centarot, ocenuvawe na 
izvr{itelite vo Centarot i u~estvo vo ocenuvaweto na drugite javni 
slu`benici na Fakultetot i administrativni slu`benici od drugi 
institucii; 

- sledewe na propisite od delokrugot na rabotata na Centarot, 
usoglasuvawe na rabotata so izmenite, uka`uvawe za nivnata primena 
i izgotvuvawe predlozi za donesuvawe akti vo vrska so pravilnata 
primena na propisite, go sproveduva izvr{uvaweto na odlukite i 
zaklu~ocite na organite i telata na Fakultetot koi se odnesuvaat na 
delokrugot na rabota na Centarot i za toa go izvestuva sekretarot na 
Fakultetot; 

- planira i predlaga merki za razvojot na Centarot;  
- odgovoren e za odr`uvaweto na performansite i za ispravnosta na 

opremata, za pravilnata instalacija, dopolnuvawe i funkcionirawe 
na sistemskiot softver vo centarot i softverot potreben za 
realizacija na nastavno-obrazovniot proces na Fakultetot, za 
pravilnoto funkcionirawe na kompjuterskata mre`a na Fakultetot 
i za ispravnosta na kompjuterite na koi rabotat izvr{itelite vo 
Stru~nata i administrativna slu`ba na Fakultetot, kako i za 
softverot vgraden vo niv;  

- kontinuirano sledewe i inovirawe na operativnite sistemi, 
sistemskiot softver i servisite vo Centarot i na Fakultetot, gri`a 
za nepre~eno funkcionirawe i odr`uvawe na kompjuterskata 
programa za EKTS, na veb-stranicata i na veb-portalot na 
Fakultetot (softverot i hardverot); 

- u~estvuva vo obrabotkata na podatoci povrzani so upisi na studenti, 
anketi, evidencija na prisutnost na ~asovi i sl.;  

- obezbeduva back-up i restore  na podatocite od sistemot, vr{i 
sistemski raboti za informati~ka poddr{ka na kredit-transfer 
sistemot; 

- vr{i korespodencija za raboti od delokrugot na Centarot i se gri`i 
za izrabotka na podatoci i pregledi za potrebite na Fakultetot, za 
drugi institucii i organi nadvor  od Fakultetot, neposredno 
sorabotuva so rakovoditelite na oddelenijata na Fakultetot,kako i 
so rakovoditelite na organizacionite edinici vo UKIM; 

- po potreba, vo slu~aj na otsustvo ili drugi  opravdani okolnosti, 
neposredno gi izvr{uva neodlo`nite raboti i zada~i koi se utvrdeni 
za sovetnikot za IKT - sistem-in`ener vo Centarot.  

Odgovara pred: dekanot i sekretarot na Fakultetot. 
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Reden broj: 28 

[ifra: OBN 01 02 V01 036 
Nivo: V1  

Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

sistem in`ener - sovetnik  

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- elektrotehnika 
- kompjuterska tehnika i informatika. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - samostojno izvr{uvawe na najslo`eni raboti i  
zada~i; 
- stru~na poddr{ka i sproveduvawe na informati~ki i kompjutersko
tehni~ki funkcii od delokrug na Centarot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 
 
 

- samostojno izvr{uva najslo`eni raboti i zada~i vo 
informati~kata i  kompjutersko-tehni~kata poddr{ka na dejnosta 

na Fakultetot; 
- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na Fakultetot, 

kako i na administrativni slu`benici vo drugi institucii i vr{i 
mentorstvo na javnite slu`benici od poniskite nivoa; 

- sledewe i primenuvawe na propisite od delokrugot na rabotata, 
uka`uvawe i davawe stru~na pomo{ za pravilno postapuvawe;  

- odgovoren e za pravilnoto funkcionirawe i obezbeduvawe na kom-

pjutersko-komunikaciskite servisi {to Kompjuterskiot centar gi 
obezbeduva za vrabotenite i za redovnata nastava na Fakultetot, vo 

delot na laboratoriski ve`bi, za pravilnata instalacija, 
dopolnuvawe, navremeno a`urirawe i  korektno funkcionirawe na 

site operativni sistemi, sistemski softver i aplikacii {to 
Kompjuterskiot centar gi obezbeduva za vrabotenite i za 

redovnata nastava na Fakultetot, vo delot na laboratoriski 
ve`bi, za ispravnosta na kompjuterite na koi rabotat izvr-

{itelite vo Stru~nata i administrativna slu`ba na Fakultetot, 
kako i za softverot vgraden vo niv; 

- odgovoren e da obezbedi korektno funkcionirawe, a`urirawe i 

nadgradba na bezbednosniot sistem vo ramkite na lokalnata 
kompjuterska mre`a na Fakultetot, vo soglasnost so bezbednosnata 

politika utvrdena vo sorabotka so dekanot, prodekanite i 
rakovoditelot na Kompjuterskiot centar;  

- u~estvuva vo kontinuirano sledewe i  inovirawe na servisite vo 
centarot i na Fakultetot, vo  vr{eweto na sistemskite raboti za 

informati~ka poddr{ka na kredit-transfer sistemot, za 
nepre~eno funkcionirawe i odr`uvawe na kompjuterskata 

programa za EKTS, na veb-stranicata i na veb-portalot na 
Fakultetot (softverot i  hardverot); 

- izrabotuvawe stru~ni analizi, informacii, izve{tai i  mislewa 

od delokrugot na rabotata na Oddelenieto, za potrebite na 
organite na Fakultetot, izve{tai i pregledi po barawe na 

nadle`ni dr`avni organi i institucii;  
- po potreba, vo  slu~aj na otsustvo ili drugi opravdani okolnosti, 

neposredno gi izvr{uva neodlo`nite raboti i  zada~i koi se 
utvrdeni vo opisot na rabotnoto mesto pomlad sorabotnik za IKT 

- sistem-administrator vo Centarot;  
- vo slu~aj na otsustvo go zamenuva rakovoditelot na Centarot i gi 

vr{i rabotite na rakovodewe, organizirawe, naso~uvawe i nadzor 
vo Centarot, vrz osnova i vo ramkite na ovlastuvaweto na dekanot.  

Odgovara pred: rakovoditelot na Centarot. 
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Reden broj: 29 

[ifra: OBN 01 02 V04 025 
Nivo: V4  
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

sistem-administrator - pomlad sorabotnik  

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- ma{instvo 

- elektrotehnika  
- kompjuterska tehnika i informatika. 

Dopolnitelni uslovi:  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - sproveduvawe na rutinski raboti i zada~i pod nadzor i kontrola na 
rakovoditelot na Centarot;  
- poddr{ka na primena i odr`uvawe na informati~ki i  

kompjuterski tehnologii na Fakultetot. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i rutinski raboti na primena na informati~kite 
tehnologii na Fakultetot, kako i dava soveti i upatstva za 

primena i rabota vo administrativni softverski aplikacii; 
- pomaga vo pravilnata instalacija, dopolnuvawe i funkci-

onirawe na standardnite softverski aplikacii i vo 
odr`uvawe na ispravnosta na kompjuterite na koi rabotat 
vrabotenite i studentite; 

- pomaga vo pravilnata instalacija, odr`uvawe, dopolnuvawe 

i funkcionirawe na posebnite softverski aplikacii vo 
ramkite na integriraniot kompjuterski sistem za studentska 
slu`ba i drugite slu`bi na Fakultetot;  

- pomaga vo obezbeduvaweto pravilno funkcionirawe na 
kompjuterskata mre`a i soodvetnite servisi na Fakultetot; 

- vr{i vklu~uvawe i isklu~uvawe na kompjuterskata mre`a na 
Fakultetot; 

- pod nadzor i kontrola na rakovoditelot i sovetnikot vo 
Centarot vr{i raboti i zada~i na izgotvuvawe, odr`uvawe i 
a`urirawe na veb-stranicata na Fakultetot i gi a`urira 
nastavnite materijali vo elektronska forma na veb-
portalot; 

- pod nadzor i kontrola na prodekan u~estvuva, odnosno vo 

slu~aj na otsusvo na izvr{itelot za EKTS go administrira 
iKnow-sistemot za prv i vtor ciklus studii; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na javnite slu`benici na 
Fakultetot i na administrativni slu`benici vo drugi 
institucii. 

Odgovara pred: rakovoditelot na Centarot. 

 
 
 

Dekan 
Prof. d-r Atanas Ko~ov, s.r. 
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Rabotna karta - Nau~ni oblasti (disciplini) – Prilog br. 2  
 

Institut  Ma{inski konstrukcii, mehanizacioni ma{ini i 
vozila 

Broj na 
izvr{iteli 

21 

Broj na 
izvr{iteli po 

zvawa 

Redovni profesori - 9; Vonredni profesori - 1; 

Docenti - 5;  

Asistenti - 2; Razvojna komponenta - 4 (2 - docenti; 2 - 
pomladi asistenti, asistenti i asistenti – 

doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

214 Ma{instvo 
 

21400 Op{to ma{instvo, proektirawe i ma{inski 

konstrukcii 
21401 Ma{inski elementi i tehni~ki sistemi 

21408 Ma{inski sistemi 

21411 Motorni vozila 
21412 Zemjodelsko ma{instvo i mehanizacija 

21413 Transportna mehanizacija 
21424 Drugo  

Ma{inski konstrukcii, Mehanizacioni ma{ini, 

Mehanizacioni ma{ini i vozila, In`enerska grafika, 
Industriski dizajn, Grade`ni i rudarski ma{ini, 

Modelirawe i simulacii, Eksperimentalni i 
virtuelni testirawa, Ergonomija, Bionika. 

219 Rudarstvo 
21904 Mehanizacija i avtomatizacija vo rudnicite 

21905 Transportni i izvozni postrojki 

220 Soobra}aj 
i transport 

22004 Transportna logistika 

109 
Matematika 

10905 Geometrija 

 

Institut  Termi~ko in`enerstvo 

Broj na 
izvr{iteli 

13  

Broj na 

izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 6; Vonredni profesori - 2; 
Docenti - 2;  

Razvojna komponenta - 3 (pomladi asistenti, asistenti 
i asistenti – doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

205 Energetika 

20500 Energetsko i procesno ma{instvo (Razmena na 

toplina pove}efazni sistemi sogoruvawe)  
25001 Teorija i konstrukcija na energetski ma{ini 

(Parogeneratori, toplinski turbini) 
25502 Teorija i proektirawe na energetski postrojki 

25503 Matemati~ko modelirawe i simulacija na 
energetski procesi 
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205 Energetika 

25504 Termoetehnika i termotehni~ki aparati i 

postrojki 
20505 Nekonvencionalni izvori na energija i 

tehnologii 

20506 Racionalno koristewe na energija 
20507 Motori so vnatre{no sogoruvawe 

20508 Pogonski materijali (goriva i tehnologii za 
konverzija na energija)  

20509 Greewe i klimatizacija i toplifikacioni 
sistemi 

20510 Ladilna tehnika i sistemi 

20511 Tehni~ka termodinamika 
20513 Nuklearna energetika 

20514 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 

nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost na 
Institutot, a koi proizleguvaat od dolgogodi{nata 

aktivnost na Institutot i razvojot na naukata na 

globalno nivo: 
kompresori i postrojki, psihrometrija, termi~ki 

merewa, su{ilnici, energetski objekti i `ivotna 
sredina, energetska efikasnost. 

 

225 @ivotna 
sredina 
 

22500 @ivotna sredina 
22505 Energija 

22506 Otpadni materijali 
22507 Drugo 

 
Rabotna karta - Nau~ni oblasti (disciplini) – Prilog br. 2  
 

Institut  Ma{inski konstrukcii, mehanizacioni ma{ini i 

vozila 
Broj na 

izvr{iteli 

21 

Broj na 
izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 9; Vonredni profesori - 1; 
Docenti - 5;  

Asistenti - 2; Razvojna komponenta - 4 (2 - docenti; 2 - 

pomladi asistenti, asistenti i asistenti – 
doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

214 Ma{instvo 
 

21400 Op{to ma{instvo, proektirawe i ma{inski 
konstrukcii 

21401 Ma{inski elementi i tehni~ki sistemi 

21408 Ma{inski sistemi 
21411 Motorni vozila 

21412 Zemjodelsko ma{instvo i mehanizacija 
21413 Transportna mehanizacija 

21424 Drugo  
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214 Ma{instvo  
 

Ma{inski konstrukcii, Mehanizacioni ma{ini, 

Meh anizacioni ma{ini i vozila, In`enerska 
grafika, Industriski dizajn, Grade`ni i rudarski 

ma{ini, M odelirawe i simulacii, 

Eksperimentalni i virtuelni testirawa, 
Ergonomija, Bionika. 

219 Rudarstvo 
21904 M ehanizacija i avtomatizacija vo rudnicite 

21905 Transportni i izvozni postrojki 

220 Soobra}aj i 
transport 

22004 Transportna logistika 

109 Matematika 10905 Geometrija 
 

Institut  Termi~ko in`enerstvo 
Broj na izvr{iteli 13  

Broj na 
izvr{iteli po 

zvawa 

Redovni profesori  - 6; Vonredni profesori - 2; 

Docenti - 2;  
Razvojna komponenta - 3 (pomladi asistenti, 

asistenti i asistenti –  doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 

205 Energetika 

20500 Energetsko i procesno ma{instvo (Razmena na 

toplina pove}efazni sistemi sogoruvawe)  
25001 Teorija i konstrukcija na energetski ma{ini 

(Parogeneratori, toplinski turbini) 
25502 Teorija i proektira we na energetski 

postrojki  
25503 M atemati~ko modeliraw e i simulacija na 

energetski procesi  

25504 Termoetehnika i termotehni~ki aparati i 
postrojki  

20505 Nekonvencionalni izvori na energija i 
tehnologii  

20506 Racionalno koristew e na energija 

20507 M otori so vnatre{no sogoruvawe 
20508 Pogonski mate rijali (goriva i tehnologii za 

konverzija na energija)  
20509 Greewe i klim atizacija i toplifikacioni 

sist emi 

20510 Ladilna tehnika i sistemi  
20511 Tehni~ka termodinamika 

20513 Nuklearna energetika 
20514 Drugo  

Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~ka ta i aplikativna dejnost na 

Institutot, a koi proizleguvaat od dolgogodi{nata 

aktivnost na Institutot i razvojot na naukata na 
globalno nivo: 

kompresori i postrojki, psihrometrija, termi~ki 
merewa, su{ilnici, energetski objekti i `ivotna 

sredina, energetska efikasnost. 

 

225 @ivotna 
sredina 
 

22500 @ivotna sredina 

22505 Energija 
22506 Otpadni materijali  

22507 Drugo  
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Institut  Proizvodno in`enerstvo i menaxment 

Broj na izvr{iteli 19  

Broj na izvr{iteli 

po zvawa 

Redovni profesori - 10 ; Docenti - 2; Asistenti - 2; Asistenti-
doktorandi - 1; Razvojna komponenta - 4 (2 - docenti; 2  - 
pomladi asistenti, asistenti i asistenti – doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

211 Industrisko 

in`enerstvo i 

menaxment 

21100 Metod na analiza na struktura i finkcionirawe na 
pretprtijatieto  
21101 Planirawe 
21102 Analiza i merewe na rabotata i vremeto 

21103 Prou~uvawe na faktorite na rabotnata sredina i 
za{tita na rabota 
21104 Vnatre{en transport 
21105 Organizacija na tehnolo{ki procesi  
21106 Organizacija na administrativni procesi 
21107 Metodi na teorija na sistemot i sistemska analiza 
21108 Industriska dinaminka 

21109 Teorija na odlu~uvawe 
21110 Operaciski istra`uvawa 
21111 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 

razvojot na naukata: 
Sistemi za merewe i menaxment na performansite, Postojano 
podobruvawe, Lean menaxment, 6 sigma, TQM, Sistemi za 
menaxment na kvalitetot, Optimirawe na procesite, 
Produktvnost, Planirawe i upravuvawe na proizvodstvoto, 
Sistemi za motivacija i nagraduvawe, Menaxment na 
odr`uvaweto, Menaxment na razvoj na proizvodi, Inovacii, 

Menaxment na tehnolo{ki razvoj, Proekten menaxment, 
Menaxment na tehnologii na po~isto proizvodstvo, @ivoten 
ciklus na proizvod, Odr`liv razvoj, Ergonomija i bezbednost 
pri rabota. 

503 Ekonomski 

nauki 

50323 Ekonomika na pretprijatijata 
50329 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 

razvojot na naukata: 
in`enerska ekonomika. 

506 Organizacioni 

nauki i upravuvawe 

(menaxment) 

50600 Nauka za organizacija 
50601 Teorija i organizacija na delovnite sistemi 

50602 Menaxment sistemi 
50603 Biznis-menaxment 
50605 Strate{ki menaxment 
50610 Logistika 
50611 Upravuvawe so sistemi 
50613 Delovno komunicirawe 
50614 Odlu~uvawe 

50622 Upravuvawe so ~ove~ki resursi 
50623 Pretpriemni{tvo 
50624 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativnata dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 

razvojot na naukata. 
 



Univerzitetski glasnikBr. 357, 23 fevruari  2017

43

110 Informatika 

11001 Teorija na sistemi i kontrola 
11002 Informacioni sistemi i programirawe 
11004 Numeri~ka analiza 

11006 Smeta~ki integrirani metodi i aplikacii 
11009 Simulacija 
11010 Razvivawe softver i bazi na podatoci. 
11011 Drugo  
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 

proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 
razvojot na naukata. 

212 Kompjuterska 

tehnika i 

informatika 

21202 Informacioni sistemi i mre`i 

21203 Bazi na podatoci 
21208 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 
razvojot na naukata. 

214 (Proizvodno) 
Ma{instvo  

 

21402 Teorija i konstrukcija na ma{ini za obrabotka 
21403 Proizvodno ma{instvo, tehnologii i sistemi 
21406 Tehni~ka obrabotka na cvrsti i pra{kasti materijali 
21404 Tehnologija na obrabotka na metali i alatni ma{ini 

21405 Elasti~nost i plasti~nost 
21408 Ma{inski sistemi 
21419 Biomehanika 
21422 Avtomatika  
21424 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 

proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 
razvojot na naukata: 
metaloreza~ki ma{ini i operacii, konstrukcija, ispituvawe 
i odr`uvawe na metaloreza~kite ma{ini, ma{ini i operacii 
za obrabotka i re èwe, Tehnologija na kompozitni 
materijali, tehnologija na brzi prototipovi, prerabotka na 
materijali vo plasti~na sostojba, tehnologija na polimeri. 

 

213 Kontrola na 

kvalitet 
 

21300 Metrologija 
21301 Statisti~ki metodi vo kontrola na kvalitet 

21302 Kontrola na linija i kontrola od linija 
21303 Standarizacija 
21304 Analiza na tro{oci na kvlaitet  
21305 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i aplikativna dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 

razvojot na naukata: 
menaxment i kontrola na kvalitet, sistemi za menaxment i 
kontrola na kvalitet, in`enering na povr{inskiot sloj, 
metodi za proektirawe na karakteristikite za kvalitet. 

215 Materijali 

21503 Kompozitni materijali 
21506 Polimerni materijali 
21508 Dentalni materijali 
21509 Drugo 
Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 

nau~noistra`uva~kata i aplikativnata dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na Institutot i 
razvojot na naukata. 
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218 Regulacija i 
upravuvawe so 
tehnolo{ki 

procesi 

21801 Modelirawe, simulacija i analiza na kompleksni 

kontrolni sistemi 
21802 Analiza na procesi so statisti~ki procesi 
21806 Razvivawe na ekspertski sistemi  

21807 Kompjuterska kontrola na kompleksni industriski 
procesi 
21808 Drugo 

Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i  aplikativnata dejnost koi 
proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na 

Institutot i razvojot na naukata. 

203 
Elektroma{instv
o 

20303 Elektromotorni  pogoni 
20308 Teorija na avtomatizacija  
20309 Drugo 

Drugi oblasti (disciplini) povrzani so nastavnata, 
nau~noistra`uva~kata i  aplikativna dejnost koi 

proizleguvaat od dolgogodi{nata aktivnost na 
Institutot i razvojot na naukata. 

 

Institut  Hidrauli~no in`enerstvo i avtomatika 
 

Broj na 
izvr{iteli 

12 

Broj na 
izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 4; Vonredni profesori  - 2; Docenti 
- 3;  

Razvojna komponenta - 3 (pomladi asistenti, asistenti i 
asistenti  – doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini)  

214 Ma{instvo 

21420 Mehanika na fluidi i strujnotehni~ki sistemi 
21421 Hidroenergetika  
21422 Avtomatika 

21423 Regulaciona tehnika  
21424 Drugo  

225 @ivotna 
sredina  

20500 @ivotna sredina  
22502 Voda, vozduh i po~va 

22505 Energija  
22506 Otpadni materijali 

203 
Elektroma{instv
o 

20308 Teorija na avtomatizacija  

205 Energetika  
20502 Teorija i proektirawe na energetski postrojki 
20503 Matemati~ko modelirawe i  simulacija na 

energetski procesi 
204 Elektronika i 
avtomatika  

20429 Merewa i instrumenti 

218 Regulacija i 
upravuvawe so  
tehnolo{ki 
procesi 

21800 Merni senzori, inteligentni merni konvertori i 
instrumenti 

21801 Modelirawe, simulacija i analiza na kompleksni 
kontrolni sistemi 

21807 Kompjuterska kontrola na kompleksni industriski 
procesi  
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Institut  Zavaruvawe i zavareni konstrukcii 
 

Broj na 

izvr{iteli 

11 

Broj na 

izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 5; Docenti - 3;  
Razvojna komponenta - 3 (pomladi asistenti, 

asistenti i asistenti – doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

214 Ma{instvo 

21409 Zavaruvawe i tehnologii na zavaruvawe 

21410 Zavareni konstrukcii 

21424 Drugo  
Zavaruvawe i zavareni konstrukcii  

215 Materijali 

21500 Ma{inski materijali 

21503 Kompozitni materijali 

21504 Kerami~ki i pra{kasti materijali 
21505 Amorfni materijali 

21506 Polimerni materijali 
21507 Spojuvawe i povr{inska obrabotka 

216 Metalurgija 

21601 Metalurgija na `elezo i ~elik 

21602 Metalurgija na oboeni i retki metali 

21604 Pra{kasta metalurgija 
21608 Metalurgija na zavaruvawe 

21609 Ispituvawe na metalite 

205 Energetika 
20500 Energetsko i procesno ma{instvo 
20512 Industriski hazard 

207 

Grade`ni{tvo i 
vodostopanstvo 

20707 Чeli~ni konstrukcii 

 

Institut  Mehanika 
 

Broj na 
izvr{iteli 

12 

Broj na 
izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 5; Vonredni profesori - 1; 

Docenti - 2;  
Asistenti - 1; Razvojna komponenta - 3 (1 - docenti; 2 

– pomladi asistenti, asistenti i asistenti – 
doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 
 

204 Elektronika 
i avtomatika 

20409 Merewa i instrumenti 

205 Energetika 20500 Energetsko i procesno ma{instvo 

207 
Grade`ni{tvo i 

vodostopanstvo 

20705 Mehanika na cvrsto i deformabilno telo 

20706 Teorija na konstrukcii 
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212 
Kompjuterska 
tehnika i 

informatika 

21206 Procesirawe na podatoci 

214 Ma{instvo 

21405 Elasti~nost i plasti~nost, reologija 
21408 Ma{inski sistemi 

21414 [inski vozila 

21417 Tehni~ka mehanika i mehanika na cvrsto telo 
21418 Eksperimentalna mehanika 

21424 Drugo  
Mehanika i dinamika na ma{inite i mehanizmite, 

jakostno-dinami~ki problemi vo ma{instvoto, 

mehatronika, mehatroni~ki sistemi, proektirawe 
na mehatroni~ki sistemi, konstruirawe na 

mehatroni~ki moduli, mehanika na manipulatori i 
nivno upravuvawe, mehanizmi vo robotika. 

218 Regulacija i 
upravuvawe so 
tehnolo{ki 

procesi 

21800 Merni senzori, intelegentni merni 

konvertori i instrumenti 

21801 Modelirawe, simulacija i analiza na 
kompleksni kontrolni sistemi 

225 @ivotna 
sredina 

22503 Bu~ava i vibracii 

 
Oddel Oddel za matematika i informatika 

Broj na 

izvr{iteli 

10 

Broj na 
izvr{iteli po 
zvawa 

Redovni profesori - 3; Docenti - 3;  
Razvojna komponenta - 4 (1 - docenti; 3 - pomladi 

asistenti, asistenti i asistenti – doktorandi). 

Nau~no pole Nau~ni oblasti (disciplini) 

109 Matematika 

10900 Matematika  
10901 Algebra 

10902 Analiza i funkcionalna analiza 

10903 Diferencijalni ravenki 
10904 Funkcii 

10905 Geometrija 
10906 Matemati~ka logika 

10907 Matemati~ka statistika i operacioni 

istra`uvawa 
10908 Teorija na broevi 

10909 Terija na verojatnosta 
10910 Teorija na grafovi 

10911 Topologija 

10912 Primeneta matematika i matemati~ko 
modelirawe 

10913 Programirawe 
10914 Drugo 
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109 Matematika 

Numeri~ka matematika, diskretna matematika, 

in`enerska matematika, matemati~ka analiza, 
linearna algebra. 

 

110 
Informatika 

11000 Informatika 

11001 Teorija na sistemi i kontrola 

11002 Informacioni sistemi i programirawe 
11003 Programski jazici i sistemi 

11004 Numeri~ka analiza 
11005 Ve{ta~ka intelegencija 

11006 Smeta~ki integrirani metodi i aplikacii 
11007 Algoritmi 

11008 Optimizacija 

11009 Simulacija 
11010 Razvivawe na softver i bazi na podatoci 

11011 Drugo 
Primeneta optimizacija, bazi na podatoci, 

kompjuteri i aplikativen softver, objektno 

programirawe, in`enersko programirawe, osnovi 
na programirawe, programski jazici, softversko 

in`enerstvo, strukturno programirawe. 
 

D e k a n

 Prof. d-r Atanas Ko~ov, s.r.




